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QUY CHE TAI CHINH
CONG TY CO PHAN DAY CAP PIEN VIET THAI

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu va pham vi ap dung

Quy ché nay qui dinh cong tac quan ly tai chinh cta cong ty, diéu chinh cac hoat dong
lién quan dén quan ly vbn, tai san, doanh thu, chi phi, két _qua kinh doanh, phén phéi loi
nhuan va ché do ké toan, thong ké, kiém toan. Phan cép quyén va trach nhiém cua Hoi dong
quan tri, Téng giam dbc, mdi quan hé trong b may quan 1y, diéu hanh cong ty vé viéc quan
1y va sir dung von, tai san ctia cong ty pht hop voi qui dinh ctia phap luat, Diéu 18 cong ty.

Quy ché nay duoc ap dung trong toan Céong ty cd phan Day cép dién Viét Thai va
cac don vi truc thuoc.

Piéu 2. Cac diéu khoén chung, giai thich tir ngir va tir viét tat.

1. Cong ty c6 phan DAy cap dién Viét Thai (sau day goi tit 1a Cong ty) dugc thanh lap,
t6 chtrc va hoat dong theo Luat Doanh nghiép cta nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam;

2. Cong ty duge mo tai khoan giao dich bang déng Viét Nam va bang ngoai té tai cac
Ngan hang va Kho bac Nha nudc ¢ Viét Nam, cdc ngan hang nudc ngoai dugc phép hoat
dong tai Vi¢t Nam,;

3. Cac don vi/phong ban, ca nhin co trach nhiém quéan 1y tét tai san, vat tu, tién von
dugc giao va chiu trach nhiém boi hoan thiét hai néu lam that thoat;

4. Téong Giam dbc, Ké toan truong 13 ngudi chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri
vé quan 1y tai chinh tai Cong ty.

5. Cac don vi/by phan/phong ban, ca nhéan chiu sy kiém tra, giam sat va thuc hién day
du cac ché do bao cao cua ciia Uy ban kiém toan, cac co quan quan Iy Nha nuée va ciia Cong
ty;

6. Nguyén tac chung trong quan ly thu chi: Moi hoat dong thu, chi tai cong ty phai
tuan thu theo quy dinh cta phap luat, phai duoc quan 1y chit ché theo quy dinh, quy ché
Cong ty.

7. Céc khoan thu chi phat sinh bang ngoai té phai tuan thi qui dinh vé quan 1y ngoai té
ctia nha nudc dong thoi phai qui doi ra dong Viét Nam theo ty gia ban ra trén thi truong lién
ngan hang dé hach toan.

8. Cac khoan thu, chi phai dam bao ding dbi tuong, dung ché do qui dinh vé phan cép,
qui trinh, thu tuc, dinh mirc, hoa don chung tu, ho s0. Don vi, ca nhan lap chung tur thu chi
khéng, thu chi khong ding qui dinh va nguoi quyét dinh thu chi sai nguyén tic phai chiu
trach nhiém trudc HDQT, phap luat va boi thuong thiét hai (néu c6).

9. Giai thich cac tir nglr va tur viét tat trong qui_ ché nay:
“Von diéu 167 ¢6 nghia 13 von do tit ca cac ¢ dong dong gop va quy dinh tai Diéu 18
cua Cong ty.
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“Tai san cia Cong ty” bao gdm: tai san ngan han, tai san dai han ma Cong ty co
quyen s¢ hitu, s dung va dinh doat theo quy dinh cua phap luat.

“Von huy dong cua Cong ty” 1a so vbén Cong ty huy dong theo cac hinh thirc: phat
hanh trai phiéu, vay cua cac to chirc, ca nhan trong, ngoai nudc va cac hinh thirc huy dong
khac theo quy dinh cua phap luat. o

- “Bao toan von kinh doanh” 1a viéc gitt nguyén, khong d€ von chu s¢ hiru nho hon von
di€u 1¢ cua Cong ty trong sudt qua trinh kinh doanh. 7 ’ ’

- “Ban diéu hanh Cong ty” bao gom Toéng giam doc, Phd Tong giam doc, K& toan
truong cua Cong ty. “Ban quan Iy diéu hanh™ Cong ty bao gobm Hoi dong quan tri va Ban
di€u hanh.

- “Doanh nghiép khac” 1a doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Hop
tac xa.

- “Ngwoi dai dién phan von gop ciia Cong ty tai doanh nghiép khac” 1a ca nhan duoc
Ho1 dong quan tri iy quyén dé thyc hién cac quyén, trach nhi¢m, nghia vu ctia Cong ty tai
doanh nghiép khéc.

- “Pon vi thanh vién” cua Cong ty 1a cac cong ty thanh vién, chi nhanh truc thuéc Cong
ty.

- "Céng ty" 1a Cong ty c6 phan Day cap dién Viét Thai.

- "HPQT" 1a Hoi dong quan tri Cong ty.

- "UBKT” 1a Uy ban kiém toan cuia Cong ty.

- "TGP" 1a Tong Giam ddc Cong ty.

- "Bp.KT" 12 BO phan Tai chinh Ké toan Cong ty .

- "Bp.HCNS" 1a B6 phan Hanh chinh Nhan sy Cong ty.

Piéu 3. Quyén quan Iy tai chinh ciia Cong ty

- Str dung vbn cua Coéng ty dé phuc vu cic nhu cdu vé san xuét, kinh doanh theo
nguyén tic bao toan von va sinh 1.

- Nhuong ban hodc cho thué nhitng tai san khong con phu hop véi diéu kién san xuét
kinh doanh va thanh 1y tai san da hét gia tri su dung.

- Phat hanh va chuyen ‘nhuong co phan, trai phiéu theo quy dinh cua phap luat va Diéu
1¢ Cong ty. Dugc cam cb, thé chip cac tai san, gia tri quyén st dung dat gan lién véi tai san
trén dat thudc quyén quan 1y cua Cong ty theo quy dinh cua phap luét va Piéu 1¢ Cong ty.

- Quyét dinh va phan phdi phan loi nhudn con lai cho cac c¢6 dong sau khi di thuc hién
day du cac nghia vu v6i Nha nudce; Lap va st dung cic quy theo quy dinh ctia phap luat, Diéu
1€ Cong ty.

- Cong ty truc tiép vay voén ngan hang, cac to chirc tin dung hoat dong hop phép tai
Viét Nam.

- Cong ty thuc hién quyén quan 1y tai chinh bang viéc kiém tra, gidm sat cac hoat
dong tai chinh trong toan Cong ty trong viéc tuan thu cac quy dinh cua Quy ché nay.

- Cong ty c6 quyén thay doi co cdu von, tai san phu hop véi phuong an san xut
kinh doanh dugc Cong ty phé duyét.

- Moi hanh vi gy t6n that vé von: thiét hai, hu hong tai san hodc st dung vén tai
san sai myc dich, d6i twong gay thiét hai phai chiu trach nhiém vat chat trir trudng hop bét
kha khang va cac truong hop khac do Hoi dong quan tri quyet dinh.

- Cong ty ¢6 cac quyén khac vé tai chinh theo Piéu 1é Cong ty va theo quy dinh cua
phap luat co lién quan.

Piéu 4. Nghia vu quan ly tai chinh ciia Cong ty
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- Thyc hién dung ché do vé quan ly von, tai san, phan chia cac quy, hach toan, théng
ké, ché do kiém toan va cac ché do khac do phap luat va Diéu 1é Cong ty quy dinh; chiu trach
nhiém v& tinh chinh x4c cua cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

- Bao toan va phat trién vén.

- Cong bd cong khai cac thong tin va bao cdo tai chinh hang qui, ban nién va nam theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ciia phéap luat c6 lién quan.

- Thue hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é Cong ty va Quy
ché nay.

Piéu 5. Kiém tra, giam sat

- Cong ty chiu su kiém tra giam sat cua cac ) dong, Ho1 dong quan tri, Uy ban kiém
todn cong ty, cac co quan quan ly nha nudc co tham quyén theo qu1 dinh cua phap luat.

- Ho1 dong quan tri cong ty thuc hién churc nang dal dién c6 dong co quyen quyet dinh,

chiu trach nhiém va thuc hién kiém tra giam sat cac van dé co lién quan dén hoat dong tai
chinh cua cong ty.

. Chuong I1 )
QUAN LY VA SU DUNG VON

Dléu 6. Vén ciia Cong ty

1. Vén cua cong ty:

- Vén dugc quyén quan ly va st dung cua Cong ty duoc hinh thanh tur cac ngudn: No
phai tra va ngudn von chu so hiru. Trong do: No phai tra la cac khoan ng dang trong thoi gian
thanh todn, chua den han thanh toan bao gom ng ngan han va ng dai han.

- Ngudn vén chu sé hitu bao gdm vén gop cua cac ¢d dong (von diéu 18), thing du von
cd phan chénh I¢ch danh gia lai tai san, cac quy cia Cong ty, 191 nhuén chua phén phéi va
céc ngudn von hop phap khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Vén diéu 1é:

- Vén diéu 16 1a s6 von do cac c6 dong dong gop va duogc ghi vao Diéu 18 Cong ty.

- Vén diéu 1é ctia Cong ty c6 thé ting hodc giam khi dugc Dai hoi dong co dong chap
thuan va theo dung cac quy dinh cta phap luét va Diéu 1¢ vong ty.

3. Nguon von chu s¢ hiru cua Cong ty dugc st dung cho cac hoat dong san xuét, kinh
doanh, mua c6 phiéu, trai phiéu, gop von, lién doanh, thuc hién cac hinh thtrc dau tu tai chinh
khéc.

4. Cong ty khong duoc sir dung von diéu 1& dé chia cho cac cd dong dudi bat ky hinh
thirc ndo trir truong hop giai thé hodc pha san Cong ty theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 7. Bio toan von

Cong ty c6 trach nhiém bao toan va phat trién Von bang cac bién phap sau day:

- Thyc hién dang ché do quan ly sir dung von, tai san, phan phdi loi nhuan, ché do
quan 1y tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh cua Nha nudc, Diéu 1& Cong ty va
Quy ché nay.

- Tim moi bié€n phap trong san xuét kinh doanh, dau tu, hoat dong tai chinh dé su
dung dong von o hiéu qua nhét.

- Mua bao hiém tai san (néu can) theo quy dinh cta phap luat dé bu dip cho nhimg
rtii ro bat kha khang.

- Xtr Iy kip thoi gia tri tai san ton that theo Diéu 22 va cac khoan ng khong c6 kha
nang thu hoi theo Piéu 12 ciia Quy ché nay;

- Can ¢ vao tinh hinh thuc té hoat dong, Cong ty phai trich 14p cac khoan du phong
rui ro sau day:

1/ Du phong giam gia hang ton kho.
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2/ Du phong cac khoan ng phai thu kho doi.

3/ Du phong giam gia cac khoan dau tu dai han.

4/ Cac khoan du phong khac theo quy dinh cua phap lut.

- Cac bién phap khac vé bao toan vdn tai cong ty c¢d phan theo quy dinh ctia phéap lut.

Diéu 8. Piu tw von ra ngoai Cong ty

- Cong ty dugc quyén sir dung von, tai san, quyén st dung dit thudc quyén quan ly
ctia Cong ty dé dau tu ra ngoa1 Cong ty.

- Viéc dau tu ra ngoai Cong ty phai tuan thu cac quy dinh cua phap luét, Dleu I t6
chtrc hoat dong cua Cong ty va dam bao nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va phat trién vén,
tang thu nhap va khong anh hudng dén muc tiéu hoat dong cua Cong ty.

- Céc hinh thire dau tu ra ngoai Cong ty:

1/ Gép von dé thanh lap cong ty co phan, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty hop
danh, cong ty lién doanh, gop von hop dong hop tac kinh doanh khong hinh thanh phap nhan
moi.

2/ Mua c6 phén hodc gbp von tai cac cong ty ¢ phén, cong ty trach nhi€ém hiru han,
cong ty lién doanh, cong ty hop danh.

3/ Mua lai mot cong ty khac.

4/ Mua cong trai, trai phiéu, c6 phiéu.

5/ Céc hinh thirc dau tu khac theo quy dinh cua phap ludt.

- Tong Giam dbc dé nghi va HDQT quyét dinh ctr ngudi ¢6 trinh d6 chuyén mén, ning
lyc quan ly dé quan ly truc tiép von gop cua Cong ty vao doanh nghiép khac, chiu trach
nhiém hi¢u qua vé dau tu ra ngoai Cong ty, bao toan va phat trién von.

- Thdm quyen quyét dinh viéc dau tu ra ngoai doanh nghiép: Thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 43, Quy ché nay.

Piéu 9. Huy dong von

1. Phat hanh c6 phleu trai phiéu:

Trong truong hop can thiét phai huy dong thém v6n kinh doanh, Cong ty dugc phat
hanh cb phiéu, trai phiéu dé b6 sung von diéu 16. Moi thu tuc phat hanh phai tuin thu ding
phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Vay von:

- Cong ty duoc vay von cua cac ngan hang, cac to chuc tin dung, cac phap nhan khac
thong qua viéc ky két hop dong tin dung dé vay vén ngin han va dai han phuc vu cho hoat
dong san xuat, kinh doanh.

- Trong truong hop dac biét, Cong ty co thé huy dong von cua CB. CNV- NLD trong
Cong ty hodc cac dbi twong khac ngoai Cong ty dé phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh;
Lai suat vay von ap dung theo 13i suét thuc té nhung t6i da khong vuot qua 1.5 lai suit vay
ctia ngén hang thuong mai c6 quan h¢ giao dich voi Cong ty tai cung thoi diém vay.

- Tham quyén quyét dinh viéc vay von:

Vay dai han: HDQT quyét dinh toan bd.

Vay ngan han: HDQT quyét dinh han mirc vay, tran 1ai suat vay, dua theo d6 TGD lya
chon Ngan hang, lién h¢ va bao cao voi HDQT quyét dinh. Sau khi ngan hang cap han muc
tin dung, thi viéc vay ngan han ting khoan vay do TGP quyét dinh dua trén thyc té phat sinh
nhu cau ngan han.

3. Thué tai chinh:

Cong ty dugc quyén huy dong vén thong qua hinh thirc thué tai chinh dé dau tu tai san
c¢b dinh, v6i diéu kién muc 13i sudt khong cao hon murc 14i sut cho vay cung thoi diém cua
ngan hang thuong mai c6 quan h¢ giao dich véi Cong ty.

Tham quyén quyét dinh viéc huy dong von thong qua hinh thire thué tai chinh: Thyc
hién theo theo quy dinh tai Diéu 43, Quy ché nay.
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) o Chwong 111
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TAI CONG TY

Piéu 10. Quén 1y von bing tién

Vén bang tién ctia Cong ty bao gom tién mit tai quy va tién giri ngan hang.

1- Ddi véi tién mat tai quy (bao gé‘m tien mat la tién déng Viét Nam, tién ngoai té va
cdc chiing tir c6 gid tri nhu tién):

a. Ké toan truong phai chiu trach nhiém quan 1y chuyén mon thuc hién viéc thu, chi va
quan 1y tién mat theo dung quy dinh ctia Cong ty va phap luat. Moi khoan thu chi tién mat
déu phai lap phiéu thu, phiéu chi va c6 chit ky cua nguoi co thém quyén. Nghiém cAm viéc
tam ung, tam vay khi chua c6 du chir ky cua nguoi c6 tham quyen da chi tra t1en ra khoi quy.

b. Phiéu thu, phiéu chi phai dugc vao s6 quy va s6 ké toan kip thoi, cu01 moi thang thu
quy va ké toan thanh toan phai d01 chiéu va ky tén x4c nhan sb du tién mat ton quy va sd quy.

c. Khong dugc sir dung tién ctia don vi vao muc dich ca nhan hodc cac muc dich khac
khong phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh ctia don vi.

d. Thu quy la nguodi chiu trach nhiém vat chit vé viée quan ly tién mat trong don vi.
Thi quy chiu trach nhiém trude Ké toan trudng va Tong Giam dbc, trude phap ludt vé quan
1y tién mat tai quy

e. Dinh ky cubi thang, qui hodc dot xuat, Bp.KT va Bp.HCNS phai tién hanh kiém ké
tién mat ton quy. Bién ban kiém ké duoc lap phai c6 du chtr ky cua nhimg nguoi co lién
quan: Tong Giam dbc (hodc Phé Tong Giam dbc), Ké toan trudng, ké toan tién mat, thu
quy... Bién ban kiém ké phai duoc luu giit trong chimg tir ké toan cua Cong ty. Chénh léch
kiém ké tién mit ton quy dugc xur Iy nhu sau:

- Thiéu: Néu 16i caa tha quy thi Tha quy phai b01 thuong va nop ngay s6 tién thiéu vao
quy; néu do nguyén nhan khac thi Téng Giam dbc quyét dinh nguoi bdi thuong;

- Thtra: Ghi tang thu nhap khac.

f. Han mirc tdn quy tién mit cudi ngay 1am viéc dugce quy dinh nhu sau :

- Khéng vuot qua 50.000.000d (Nam muoi triéu dong);

- Han murc t6n quy cudi ngdy co6 thé duoc thay ddi tiy thudc vao nhu cdu hoat dong
thuc té cia Cong ty va Tong giam doc dé xuat HDQT quyét dinh phu hop timg thoi diém.

2- D6i v6i tién giri ngén hang:

a. Moi khoan tién thu chi qua ngan hang phai duoc thuc hién dung cac quy dinh cua
ngan hang thuong mai Cong ty c6 mé tai khoan thanh todn. Nghiém cam viéc sir dung tai
khoan ctia Cong ty cho cac to chirc, ca nhan khac goi va rat tién khong nham muc dich phuc
vu cho hoat dong san Xuét kinh doanh cua Cong ty.

b. Ké toan theo ddi tién giri ngan hang phai thuong xuyén d6i chiéu v6i ngan hang.
Kip thoi phat hién cac truong hop chuyén tién di, tién dén nham 13n va thong bao cho ngan
hang dé co chinh Iy kip thoi.

c. Hang ngay, ké toan tién goi ngan hang phai bao cao ké toan trudng so tién goi ngan
hang hién c6 dé ké toan truong can d6i nguon tién str dung. Tranh tinh trang tién nhan rdi ma
phai chiu Iai vay ngan hang.

d. Cubi mdi thang, ké toan tién goi ngan hang phai thuc hién d6i chleu xéc dinh s6 du
tién gdi ngan hang hién con trén tai khoan (bao gom ca tién Viét Nam va tién ngoai t8) theo
ting ngan hang, gidy xac nhan nay phai duogc luu day du trong chimng tir ké toan cua Cong ty.

e. Quan ly va theo doi cac khoan thu, chi tién goi ngan hang bang ngoai té: Ké toan
tién goi ngan hang phai mo sb theo doi chi tiét tig nghiép vu phat sinh theo tung loai ngoai
t¢ va theo timg ngan hang. V&i mdi loai ngoai té phai mé mot so6 chi tiét hodc mot phan so chi
tiét theo ddi riéng. Tuyét d6i khong theo ddi 1an 10n cac ngoai t& véi nhau. Viée hach toan
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nghiép vu ngoai té phat sinh va chénh léch ty gia héi dodi phai thyuc hién theo chuan muc ké
todn va cac quy dinh hién hanh.

g. Tién guri khong ky han: Can ctr nhu cau hoat dong thuc té cua Cong ty, Bp. KT xay
dung han murc phu hop, dam bao 6 on dinh hoat dong va hiéu qua sir dung von cua Cong ty dé
trinh Tong giam ddc phé duyét. SO tién gui khong ky han vuot han muc phai bao cao Tong
giam doc xur 1y, duoc wu tién thanh todn ng dén han hodc giri ngan hang c¢é ky han phu hop
dé dam bao tinh thanh khoan ctia Cong ty.

Piéu 11. Quan Iy hang ton kho.

- Hang ton kho bao gém: Thanh pham ton kho, hang hoa mua vé& dé ban con ton kho,
nguyén li€u, vat liéu, cong cy, dung cu tdn kho hodc d3 mua dang di trén duong, san phém do
dang trong qua trinh san xuat, san pham hoan thanh  nhung chwa nhap kho, thanh pham dang
gui ban va hang hoa tai kho nguoi ban chwa nhén vé kho. Cudi quy, 6 thang, cubi nim (hoic
dot xuat) Tong Giam dbc phai to chire cho kiém ké, danh gia hang ton kho.

- Cong ty c6 trach nhiém kiém tra, xu ly ngay nhimg hang hoa ton kho kém pham
chat, dong, cham luan chuyén dé thu hoi vén. Tham quyén xir 1y duoc quy dinh tai Piéu
43- Quy ché nay.

- Cubi ky ké toan, khi gia gbc hang tdn kho ghi trén s6 ké toan cao hon gia trj thuan c6
thé thuc hién dugc thi Cong ty phai trich 1ap du phong giam gia hang ton kho theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 12. Quin 1y cic khoan n¢ phai thu

- Bp. KT Cong ty to chitc quan 1y no phai thu theo cac quy dinh cua phap luat hién
hanh. Mé s6 theo ddi cac khoan ng theo tung ddi tuong ng, thuong xuyén xem xét, danh gia,
phan tich kha ning thanh toan ng, phat hién sdm tinh hinh khé khin trong thanh toan ng dé
c6 bién phap khic phuc kip thoi, khong dé phat sinh cac khoan no qua han, phan loai cac
khoan no (ng luan chuyén, ng kho doi, ng khong c6 kha ning thu hoi), dbi chiéu cong no,
don déc thu hoi ng.

- Céc khoan ng phat sinh phai c6 ddy du chung tir ‘hop 1y, hop phap dé chtirng minh.
Pinh ky 6 thang dau nam va két thiic ndm tai chinh phai t6 chirc d6i chiéu, 14p bién ban xac
nhan cong ng véi tat ca cac dbi twong no trong va ngoai Cong ty.

- Cong ty duoc quyén ban cac khoan ng phai thu dé thu hoéi von theo quy dinh cua
phap luat, gobm ca khoan ng phai thu trong han, ng phai thu khé doi, ng phai thu khong doi
duoc. Gia ban cac khoan no do do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

- No phai thu kho doi 1a cac khodn ng qua han thanh toan theo quy dinh ghi trén hop
déng hodc cac cam két khac hodc chua dén han thanh toan nhung ddi tuong thiéu ng kho ¢6
kha ning thanh toan. Cong ty phai trich 1ap du phong dbi v6i khoan ng phai thu khé doi theo
quy dinh hién hanh.

- Pdi vé6i cac khoan ng khong c6 kha ning thu héi, Cong ty co trach nhiém xir 1y theo
quy dinh hién hanh. Ton thit do nguyén nhan chu quan gy ra, cic ca nhan va tap thé co lién
quan phai bdi thuong. S6 no khong c6 kha nang thu hdi duge sau khi trir tién bdi thudng cua
c4 nhan, tap thé c6 lién quan, dugc bu dap bang cac khoan dy phong ng phai thu kho doi, néu
con thiéu thi hach toan vao chi phi kinh doanh cua Cong ty. Tham quyén xir Iy no thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 43- Quy ché nay.

- Tong Giam ddc, Ké toan truong chiu trach nhiém truéc HPQT va co dong vé cac
khoan ng phai thu cua Cong ty. Khi ky hop dong/thanh 1y phai tinh toan kha nang thanh toan,
thoi han thanh toan va hiéu qua kinh té cia timg hop dong.

- Xir 1y cac khoan ng khé doi phai co du can cir tai liéu ching minh, tong hop va giai
trinh trong bao céo tai chinh hang nam. S6 cong no thuc sy khong doi dugc da dugc xu 1y,
Phong ké toan phai tiép tuc theo ddi trén s6 ké toan, dé thu hdi. Khi thu duoc no phai hach
toan vao thu nhap cta Cong ty theo ché d6 quy dinh hién hanh.
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Diéu 13. Quén 1y cong ng tam &ng

- Tam ung 1a viéc ung trudc mot khoan tién cho can b cong nhan vién nham giai
quyét cac cong viéc phat sinh thudng xuyén hodc giai quyét mot vu viée cu thé nao d6 da
dugc Lanh dao Cong ty phé duyét, khong tam tng cho cac ca nhan khong phai 1a nguoi lao
dong trong cong ty;

- C4 nhan/Bo phan tam tmg chi dugc chi tiéu tién da tam tGng theo dung muc dich va
ndi dung cong viéc da dugc phé duyét; Nghiém cdm cac truong hop 1y danh nghia tam tng
dé dung tién, hang hoa ctia Cong ty vao cac muc dich ca nhan hodc muc dich khdc ma khong
phuc vu vao san xuét kinh doanh;

- P6i v6i khoan tam ng mang tinh chat thudng xuyén nhu: Chi phi nhién liéu cho xe,
vé cau, pha, chi phi dién, nudc, hoa tuoi, tra nudc, giao té . Dinh ky hodc sau khi c6 chimg
tu cac khoan chi thuc te da phat sinh, ca nhan tam tmg tién 1ap Gidy dé nghi thanh toan tam
g dé thanh toan s tién da chi; cham nhat 05 ngay ké tir ngay tam g, c4 nhan/don vi da
tam tng phai lam thu tuc thanh quyét toan tam tng;

- Pbi voi khoan tam ng cho mot cong viée cu thé, can ctr dy toan dugc duyét hodc
ting cong viéc phat sinh da dugc lanh dao Cong ty dong v, ca nhan/don vi thuc hién tién
hanh cac tha tuc tam Gng tién. Sau khi cong viéc da hoan tat, chdm nhét 1a 05 ngay, ca
nhan/don vi da tam Gng phai lam thii tuc thanh quyét todn tam tng;

- K& toan quéan 1y cong no tam ng co trach nhiém thuong xuyén theo ddi, don dbc
thanh todn cac khoan cong no tam Ung;

- Céc dbi tugng co biéu hién day dua cong no thi phai giai quyét dut diém cong no cii
méi duoc tiép tuc tam tng méi. Cac truong hop day dua cong no, P. KT c6 trach nhiém truc
tiép don dbc thu hoi, dé xuét bién phap thu hdi no va phai bao cdo kip thoi dé Tong Giam dbc
xur ly;

- Truong hop phét hién ngudi tam Gng chiém doat tién tam tng, ké toan quan 1y cong
ng tam tng/ P. KT phai bao cdo ngay cho Tong Giam dbc/ Ngudi duoec TGP phan cong phu
trach dé xur 1y kip thoi.

Diéu 14. Quin 1y cac khoan ng phai tra

Cong ty co trach nhiém :

- M& sb theo ddi ddy du cac khoan no phai tra bao gdm 14i vay phai tra.

- Thanh toan cac khoan ng phai tra theo ding thoi han cam két, thudng xuyén theo
doi, danh gia, phén tich kha néng thanh toan ng, phat hién sém tinh hinh kho khan trong
thanh toan ng dé cé giai phap khac phuc kip thoi khong dé phat sinh cac khoan ng phai tra
qué han.

- Pdi véi cac khoan no bang ngoai té cudi ky ké toan Cong ty phai quy ddi ra dong VN
theo ty gia hoi doai va hach toan theo ché do ké toan hién hanh .

Diéu 15. Quin ly, mua sam, sir dung cong cu, dung cu:

- Cong cu dung cu la nhiing tu liéu lao dong phuc vu cho qua trinh hoat dong san Xuét
kinh doanh ctia Céng ty khong du cac tiéu chuin dbi véi cac TSCD, bao gdm phuong tién
quan ly, d6 dung van phong, cac coéng cu dung cu khac dung cho hoat dong san xuét kinh
doanh;

- Quan Iy mua sim cong cu dung cy: Viéc mua sam cong cy, dung cu phai tuan thu
quy trinh mua hang cua Cong ty. Moi nhu cau mua sim phai do b phén truc tiép can sir dung
dé xuét va phai dam bao chi mua sdm nhitng cong cu dung cu can thiét dung ngay cho hoat
dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty, khong mua dé du trit, khong mua sam thira (truong
hop can mua duy trir dé phuc vu san xuat kinh doanh phai c¢6 phé duyét ciia Tong Giam déc);

- Quan 1y stir dung cong cu dung cu: Bp. KT theo doi toan b cong cu, dung cu theo
ting don vi/bd phan sir dung tir khi mua sim mdi dén khi bao hong. Tuy theo nhu cau sir
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dung thuc té, Cong ty c6 thé diéu chuyén cong cu, dung cu dang str dung & bd phan niy sang
bd phan khac;

- Bp. KT phai phan bd dan vao chi phi san xuét, kinh doanh gia tri tat ca cong cu, dung
cu theo dung quy dinh hién hanh. Néu d3 phan b hét gia tri nhung van dang str dung thi van
theo doi vé hi¢n vat, theo tirng don vi/bd phan st dung.

Piéu 16. Tai san c6 dinh- Sira chira 16n tai san c6 dinh

- T4t ca tai san ¢ dinh hién c6 cua Cong ty déu phai 1ap hd so riéng va duoc luu triv
tai Bp. KT. Tai san c¢b dinh phai duoc phan loai theo quy dinh hién hanh va phai co thé riéng
cho tirng tai san c6 dinh;

- Tai san ¢ dinh cta Cong ty bao gdm tai san c6 dinh hiru hinh, tai san cb dinh v6
hinh, tai san ¢ dinh thué tai chinh va bat dong san dau tu.

- Cong ty c6 quyén thay ddi co cdu tai san phuc vu cho viéc phét trién san xuét kinh
doanh ctia Cong ty. Cong ty dau tu tai san cb dinh theo phuwong an — ké hoach dd duoc Pai
hoi dong c6 dong thong qua hodc Hoi dong quan tri phé duyét, dé dap Gmg yéu cau phuc vu
san xuét kinh doanh va cac yéu cau khac pht hgp v6i myc tiéu Cong ty va quy dinh ciia phap
luat.

Viéc mua sim, dau tu xay dung moi, cdi tao mé rong tai san ¢b dinh phai dam bao
hiéu qua kinh té kha thi da dugc tham dinh tir viéc dau tu.

Trinh ty, thi tuc dau to mua sim tai san dugc thue hién theo cac quy dinh cta phap
luat hién hanh va cac quy ché quan 1y noi bo Cong ty do Hoi dong quan tri ban hanh.

Tham quyén quyét dinh dy 4n dau tu, xay dung tai san c¢b dinh: Thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 43, Quy ché nay.

- Sira chira 16n tai san ¢ dinh (SCLTSCD)

a. Stra chita 10n tai san c6 dinh 13 viéc duy tu, bao dudng, sira chita nhitng hu hong
phat sinh trong qué trinh hoat dong nham khoi phuc lai nang lyc hoat dong theo trang thai
hoat dong tiéu chuin ban dau cua tai san ¢ dinh;

b. Viéc t6 chtrc thuc hién cong tac SCLTSCP va hach toan chi phi SCLTSCP phai
tuan thu theo ding cac quy dinh cua Nha nude va quy ché cua Cong ty;

- Trong thang 12 két thuc nam tai chinh, Tong giam dbc co trach nhiém bao cao
HDBQT vé phan tich, danh gia két qua va hi¢u qua thuc hi¢n ké hoach SCLTSCP va nang cap,
dau tu TSCD nim trudc; xay dung ké hoach SCLTSCP, nang cip, dau tu TSCD nim tiép
theo dé trinh HDQT hodc PHCP phé duyét theo tham quyén.

Diéu 17. Khéu hao tai san c¢6 dinh

- TAt ca tai san c6 dinh cta cong ty phai trich khau hao theo quy dinh, huéng dan cia
B Tai chinh va cac van ban phap luat khac c6 lién quan;

- Bp. KT phan loai TSCD cua Cong ty, trén co s¢ tinh ndng va hiéu qua str dung thuc
té dé lya chon phuong phap trich khdu hao TSCD phu hop, hiéu qua theo dung quy dinh,
huéng dan ctia Bo Tai Chinh va quy dinh vé thué lién quan;

- Chi phi khau hao tai san ¢b dinh dugc hach toan theo ché d6 va chuan muc ké toan
Viét Nam;

- P6i voi nhitng tai san ¢ dinh chua khau hao hét da hu hong, mat mat phai xac dinh
nguyén nhan khach quan, cha quan, trach nhiém cia tap thé, c4 nhan dé xur 1y boi thuong
(néu co). Chénh léch giira gia tri con lai clia tai san véi tién boi thuong va gié tri thu hdi duoc
hach todn vao chi phi khac cta Cong ty;

- Hang nam, Bp.KT lap ké hoach trich khau hao cho timg loai tai san cu thé theo quy
dinh ctia B6 Tai chinh vé trich khau hao TSCP, trinh Téng Giam ddc phé duyét va goi bao
c40 ké hoach phé duyét 1én HDQT. Trong 15 ngay, HPQT khong c6 y kién gi thi béo céo cua
Ban diéu hanh xem nhu dugc déng thuan.

Diéu 18: Cho thué, thé chiip, cam ¢b tai san
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1. Cong ty c6 quyén cho thué, thé chap, cam cb tai san thudc quyen quan ly cia Cong
ty (trr nhing tai san di thu€, di muon, gitt ho, nhéan the chap) dé tai dau tu, doi méi cong
nghé theo nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von, bao dam cac thu tuc phap luét
hién hanh ctia Nha nuée vé giao dich.

2. Nhing tai san di thué, di muon néu duoc bén cho thué, cho muon dong ¥ bang vin
ban, Cong ty c6 thé cho thué lai dé kinh doanh theo nguyén tac cé hiéu qua.

3. Pbi véi tai san cua Cong ty cho thué hoat dong, Cong ty phai trich khau hao, mtrc
trich khau hao do Tong Giam doc quyét dinh theo hudng dan, quy dinh ctia B9 Tai chinh.

4. Cong ty dugc dem tai san thudc quyén quan 1y va sir dung dé cam cd, thé chap vay
von hodc bdo lanh tai cac t6 chire tin dung theo ding trinh ty, thu tuc quy dinh ctia phap luét.

5. Truong hop nhiing tai sép nhan cam c6, nhan thé chép ctia cac td chire, ¢4 nhan, doanh
nghiép khac da qué han theo cam két thi dugc xur Iy theo quy dinh phép luat.

6. Tai san dem cam cb, thé chap phai c6 ching tir, tai liéu ching minh, tong hop va
gidi trinh trong bao cdo tai chinh hang nam.

Tham quyén cho thué, cam cd, thé chép tai san c6 dinh thuc hién theo quy dinh tai
biéu 43 — Quy ché nay

Diéu 19: Quan ly, sir dung tai san thué ngoai, nhan cam co, giir hg:

1. Trong truong hop can phuc vu theo yéu cau nhiém vu san xuat kinh doanh, Cong ty
dugc quyén thué, nhan cam cd, nhan thé chap, nhan giit ho tai san cua khach hang. Tham
quyen quyet dinh viéc thué tai san, nhan cAm cd, nhan thé chap thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 43, Quy ché nay.

2. Tong giam ddc giao trach nhiém cho ting ca nhan, don vi quan ly, bao quan hodc
st dung theo thoa thuan véi khach hang phu hop véi quy ché cong ty, quy dinh ctia phép luéat.

Pi¢u 20. Thanh 1y, nhwong ban tai sin ¢ dinh va cic khoan diu tw dai han

- Cong ty chii dong nhuong ban, thanh 1y dé thu hdi vén dbi véi tai san lac hau, tai san
hu hong khong phuc hoi dugc, tai san da hét nién han sir dung theo quy dinh ctia Nha nudc
(thudng 13 phuong tién van tai qua han sir dung), tai san khong c6 nhu cau st dung hoic
khong str dung duoc va cac khoan dau tu dai han khoéng c6 nhu cau tiép tuc dau tu;

- Khi nhuong ban, thanh ly tai san, vat tu, phé lidu...Cong ty phai lap Hoi dong thanh
Iy dé xac dinh tinh trang vé mit k¥ thuat va tham dinh gia tri tai san thanh 1y; Thong bao rong
rii viéc ban tai san va t chirc ban dau gia cong khai theo dung trinh tu, thu tuc quy dinh cua
phap luat vé ban d4u gia tai san (khi thiy can thiét).

- Vat tu, phé liéu thu hdi duge tir tai san thanh ly néu dugce st dung vao san xuét kinh
doanh ctia cong ty phai dugc danh gia lai. Tong Giam déc tong hop trinh HPQT quyét dinh
gi4 trj tai san thu hoi dua vao sir dung

- Hach toan nguyén gia, gia tri con lai va chi phi thanh 1y nhugng ban tai san phai tuan
tht ché do ké toan hién hanh.

Tham quyén quyet dinh viéc thanh 1y, nhuong béan tai san va cc khoan dau tu thyuc
hién theo quy dinh tai Diéu 43, Quy ché nay

Diéu 21. Xir ly ton thit tai san

- Khi xay ra ton that tai san (mat mat, thiéu hut, hu hong, kém pham chat, 1am giam
gia tri cla tai san) Cong ty phai tién hanh xéc dinh nguyén nhan, muc do tén that, quy trach
nhiém va 1ap phuong an xur Iy theo cac nguyén tac sau:

a. D6i v6i nhing ton that do nguyén nhan chii quan thi ca nhén, tap thé gy ra ton that
phai bdi thuong.
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b. Déi véi nhimng t6n that do nguyen nhan khach quan, bat kha khang, Tong giam déc
phai bao cdo Hoi dong quan tri theo ddi, giam sat va quyét dinh xtr 1y theo tham quyén. Doi
v0i nhitng tai san dd mua bao hiém, Tong giam ddc phai thong bao ngay cho don vi bao hiém
xtr Iy bdi thudng theo hop dong bao hiém.

- Gia trj tai san ton that sau khi da bu dép bﬁng tién boi thuong cua ca nhan, tap thé,
ctia to chirc bao hiém, phan thiéu dugc hach toan vao chi phi san xut kinh doanh trong ky.

Tham quyén xu ly vé ton thit tai san thuc hién theo quy dinh tai biéu 43, Quy ché
nay.

Pic¢u 22. Kiém ké tai san - danh gia lai tai san

1. Kiém ké tai san:

a. Cong ty phai t6 chirc kiém ké, xac dinh sd luong tai san (tai san ¢6 dinh va dau tu
dai han, tai san luu dong va dau tu ngén han), dbi chiéu cac khoan cong ng phai tra, phai thu
khi khoa s6 ké toan dé 1ap béo cdo tai chinh nim. Di vé6i tai san thira, thiéu, khong thu hoi
duogc, no qua han can xac dinh rd nguyén nhan, trach nhiém ctia nhirng ngudi co lién quan va
xé4c dinh mirc bdi thudng vat chat theo quy dinh.

b. Viéc kiém ké tai san phai duoc thuc hién dinh ky vao thoi diém 00 gio ngay 01/07
(ban nién) va 01/01 hang nam. Ngoai ra, khi c6 yéu cau tr HDQT, Uy ban kiém toan thi viéc
kiém ké phai duoc t1en hanh theo ké hoach. Ngoal ra, dé phuc vu lap bao cdo tai chinh hang
quy, Cong ty phai t6 chirc kiém ké va danh gia san pham do dang vao cudi ngay mdi quy.

2. Hoi dong kiém ké - danh gia lai tai san:

Hoi dong kiém ké - danh gid lai tai san ¢ cac nhiém vu:

- Thyc hién kiém ké - danh gia lai toan bo tai san, no phai thu, phai tra va von tai Cong
ty tai thoi diém kiém ké - danh gia lai.

- Phan tich danh gia dng thyc té, tinh hinh quan 1y va st dung tai san cia Cong ty,
xéac dinh day du cac khoan ng, phan loai no va kha nang thanh ton no ctia cong ty.

- X4c dinh muc d6 bao toan va tang truéng von.

- Lap va goi cac bao cio kiém ké theo ding mau biéu va thoi gian quy dinh.

- Phan tich, xt 1y nhitng t6n tai phat sinh trong qua trinh kiém ké- danh gi4 lai tai san
thudc thdm quyén va dé xuit phuong an xir 1y theo quy dinh.

Bao cao HPQT két qua kiém ké, phan tich, xur 1y trong vong 15 ngay ké tir ngay xac
dinh thoi diém kiém ké.

Piéu 23. Cac Hoi dong

Hoi dong nhuong ban tai san, Hoi dong thanh 1y tai san, Hoi dong kiém ké tai san, Hoi
dong nghiém thu, Hoi dong danh gia lai tai san, Hoi dong du phong cubi nién d6 (du phong
bao hanh, du phong giam gia hang t6n kho, du phong ng phai thu kho doi...) theo dé nghi
ctia Tong Giam ddc khi thuc hién va do HPQT ra quyét dinh thanh lap.

] ] Chwonglvy .
QUAN LY DOANH THU, CHI PHI VA KET QUA
HOAT DONG KINH DOANH

Diéu 24. Nguyén tic quan tri

- Tong giam ddc cong ty xdy dung ké hoach san xuit kinh doanh trinh Hoi dong quan
tri va DPai hoi dong c6 dong phé duyét, giao cho Tong Giam ddc trién khai thyc hién, cac Bo
phan cong ty kiém tra, giam sat véi muc tiéu cudi ciing 1a kiéu qua cua doanh nghiép;

- Cac bd phan truc thudc phai tinh ding, tinh du chi phi kinh doanh, dam béo cac chi
phi nay duogc trang trai bang doanh thu ddng thoi hoat dong kinh doanh phai c6 hiéu qua.

- Hoi dong quan tri, Ban Toéng giam ddc, Trudng cac Bo phan cong ty, Giam ddc cac
don vi truc thudc hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép ciia cac khoan
doanh thu, chi phi va két qua hoat dong kinh doanh trong pham vi quyét dinh ctia minh.
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Diéu 25. Quén 1y doanh thu va thu nhap khac

1. Doanh thu ctia Cong ty bao gém: Doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh,
doanh thu tir hoat dong tai chinh va thu nhip hop phéap khéc, cu thé:

- Doanh thu 12 toan bd cac 1oi ich kinh té ma doanh nghiép thu duoc trong ky ké toan,
phét sinh tir cac hoat dong san xut, kinh doanh cta doanh nghiép.

- Doanh thu ban hang va cung cap dich vu: 1a toan bd tién ban san pham, hang hoa,
cung ung dich vu,... sau khi trir (-) cac khoan gidm gia hang ban, hang ban bi tra lai (c6 chung
tu hop 1€), duoc khach hang chap nhan thanh toan (khong phan biét d thu tién hay chua thu
tién).

- Doanh thu tir cac hoat dong tai chinh bao gdm: cac khoan thu phat sinh tir tién ban
quyén; cho thué tai san ctia Cong ty; tién 14i tir viéc cho vay von; 13i tién guri; 131 ban hang tra
cham; 13i cho thué tai chinh; chénh l¢ch 1ai do ban ngoai t¢, chénh I¢éch ti gia ngoai té, chénh
léch lai chuyén nhuong von va lgi nhuén duoc chia tir viée dau tu ra ngoai Cong ty.

- Thu nhap khéc: 13 cac khoan thu tir hoat dong khong thuong xuyén theo ché do quy
dinh hién hanh nhu: thu tién bao hiém dugc boi thuong, cac khoan ng phai trd nhung chui no
khong con, thu tir viéc thanh 1y nhuong ban tai san ¢ dinh, thu tién phat khach hang vi pham
hop dong va cac khoan thu khac.

2. Toan bd doanh thu phat sinh trong ky phai c6 cac hoéa don, chung tir hop 1¢ chirng
minh va phan anh day du trong so ké toan cia Cong ty theo ché do ké toan hién hanh.

Piéu 26. Chi phi hoat dong kinh doanh.

- Chi phi san xuat, kinh doanh bao gém: Chi phi san xuat, kinh doanh, chi phi hoat
dong tai chinh va cac chi phi khac.

- Cong ty phai xdy dung, ban hanh va to chirc thyc hién cac dinh muc kinh té - ky
thuat pht hop véi dic diém kinh té - k¥ thuat nganh nghé kinh doanh, mé hinh t6 chtrc quan
1y, trinh d§ trang bi cua don vi. Cac dinh muc phai duoc phé bién dén tan nguoi thuc hién,
cong bd cong khai cho ngudi lao dong trong Cong ty biét dé thyc hién va kiém tra, giam sat.

- Thudng xuyén theo ddi, phan tich chi phi san xuét kinh doanh nham phét hién nhiing
khau yéu, kém trong quan 1y, nhitng yéu t6 1am ting chi phi, 1am ting gia thanh san pham dé
c6 giai phap khic phuc kip thoi.

- Vigc ghi nhan chi phi phat sinh phai dam bao theo dung dinh mirc ciia Cong ty, quy
dinh vé ché d6 ké toan va phép luat hién hanh.

Dléu 27. Gi4 thanh san pham, chi phi dich vu tiéu thu.

1. Téng gi4 thanh toan bd san pham hang hoa, chi phi dich vu tiéu thu trong ky (hoac
gia thanh hang héa ban ra) bao gdm: Gia thanh san pham, hang hoa xuét tiéu thu trong ky
(hodc gia von hang hoa ban ra); chi phi quan 1y doanh nghiép; chi phi ban hang va chi phi tai
chinh phat sinh trong ky.

2. Nguyén tic va phuong phap xac dinh gia thanh san pham, chi phi dich vu theo quy
dinh sau:

- Chi phi vé nguyén li¢u, vat li€u, nhién li¢u va dong luc st dung truc tiép cho san
XuAt san phém, dich vu.

- Céc khoan phai tra ngudi lao dong truc tiép san xudt nhu: tién lvong, tién cong va
cac khoan phu cép c6 tinh chat luong, chi an gitra ca, chi bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va
kinh phi cong doan...

- Chi phi san xuat chung: chi phi chung phat sinh ¢ cac phan xuéng, bd phan kinh
doanh nhu: Tién luong, phu cép, an gilra ca, chi phi vat li¢u, cong cy, dung cu, khau hao tai
san cb dinh, chi phi dich vu mua ngoai va céc chi phi béng tién khac.

Piéu 28. Xir Iy kinh doanh thua 15
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Truong hop san xuat kinh doanh thua 16 trong ky quyét toan thang/quy/nim, Tong
Giam dbc Cong ty phai phan tich, danh gia, lam rd nguyén nhan va xac dinh trach nhiém cua
cac to chirc, ca nhan co lién quan. Pé Xuat cac giai phap khic phuc, xu ly cap bach dé HDQT
hozc Pai hoi dong cb dong xem xét, quyét dinh theo tham quyén, phu hop véi Didu 16 Cong
ty va quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 29. Loi nhuin thye hién

- Loi nhuan thuc hién 1a két qué kinh doanh ctia Cong ty sau mét ky hoat dong trong
nam tai chinh ctia Cong ty.

- Viéc xdc dinh loi nhuéan phai tuan thu cac nguyén tdc ctia ché do, chuan muc ké toan
va phép luat hi¢n hanh.

) Chu’0'ng \Y ] ]
PHAN PHOI LOI NHUAN VA TRICH LAP CAC QU?

Pi¢u 30. Phan phdi lgi nhuin va trich lap cac quy.

1. Loi nhuén cta Cong ty sau khi bu dip 16 nam trude (néu c¢6) theo quy dinh ctia Luat
thué thu nhap doanh nghi¢p, ndp thué thu nhap doanh nghiép, phﬁn lo1 nhuan con lai duoc
chia 14i cho cac thanh vién gop vén lién két theo quy dinh cua hop dong (néu co), bu dip
khoan 13 ctia cac nam trude dd hét thoi han duoc trir vao loi nhuén trude thué, sd loi nhuan
con lai s& duoc phan phdi theo Nghi quyét cua Pai hoi ddng cb dong va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Mitic trich 1ap cac quy va mirc chia ¢ tirc do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh.

Piéu 31. Quan ly va sir dung cac quy caa Cong ty.

1. Quy dau tu phat trién duoc dung dé:

a. B0 sung vao von diéu 1é ctia Cong ty theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong.

b. Mua cOng trai, trai phleu

c. Mua cb phan, gop von tai cac cong ty c6 phan, cong ty TNHH, cong ty lién doanh;
g6p von hoat dong hop tac kinh doanh.

d. Bé dau tu mé rong quy md hoat dong san xuat, kinh doanh va ddi méi cong nghé,
trang thiét bi, diéu kién 1am viéc cua Cong ty.

e. Viéc bién dong ting, giam sd du Quy dau tu phat trién chi dugc thuc hién theo
quyét dinh cia HPQT hoac DPai hoi cd dong.

2. Quy khen thuéng dung dé:

Thudng dinh ky, thuong cudi nim trén co sé ning suat lao dong va hiéu qua cong
viéc ciia timg nguoi lao dong; thanh vién HPQT, Ban Tong giam doc va UBKT hoic thudng
dot xuét cho nhitng c4 nhan, tap thé c6 thanh tich dot xuat trong hoat dong san xuét, kinh
doanh. Thudng cho cac ca nhan va don vi ngoai Cong ty c6 nhiéu doéng gop cho hoat dong
SXKD va cong tac quan ly ciia Cong ty.

Téng muc thudng tng 1an do Hoi ddng quan tri quyét dinh trén co sé dé nghi cua cip
quan 1y. Muc thudng cu thé cho HPQT, UBKT, TGP, PTGD, Trudéng cac bd phan, don vi
trye thuge Cong ty va ca nhan dong gop ngoai Cong ty do HDQT quyét dinh; Toéng giam doc
quyét dinh mirc thudng cho cac CBCN khac.

3. Quy phuc loi dung dé:

a. Pau tu xay dung hodc sira chita cac cong trinh phiic 1oi cia Cong ty .

b. Chi tang qua nhan ngay 18 tét, Pai hoi, tham quan nghi mat hang nim cho CBCNLD
va nhitng tap thé, ca nhan ngoai cong ty c6 nhiéu cong sirc dong gop xay dung Cong ty.
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c. Chi cac hoat dong thé thao, vin hoa phiic 1oi cong cong cuia tap thé CNV trong cong
ty.

d. Tro cap kho khan thuong xuyén, dot xudt, chi hiéu, hy cho CBCNV trong Cong ty

e. Ngoai ra c¢6 thé chi tham hoi CBCNV cua Cong ty da nghi huu, 1am vao hoan canh
kho khan, khong noi nuong tua.

Mirc chi: Tong giam ddc 1ap ké hoach, dé nghi muc chi va t6 chirc thuc hién sau khi
tham khéo y kién cua BCH cong doan Cong ty, dugc Hoi ddng quan tri cong ty chap thuan.

Riéng muc ¢, d Tong giam dbc quyét dinh néu mirc chi nho hon hodc bang 10 triéu
d6ng/lan sau khi tham khao y kién cia BCH cong doan co so Cong ty. Thuong truc Hoi dong
quan tri quyét dinh néu muc chi 16n hon 10 triéu ddng/lan sau khi c6 dé xuat ciia TGD va
tham khéo y kién cua BCH cong doan co s& Cong ty.

4. Quy khen thuéng Ban quan 1y diéu hanh:

a. Quy khen thuong HPQT, Uy ban kiém toan, cic can bd quan 1y cia Cong ty chi
duogc trich 13p tr 191 nhudn sau thué khi Cong ty hoan thanh vuot muc ké hoach 1gi nhuéan
theo Nghi quyét PHCD.

b. Mirc khen thuong do HPQT quyét dinh.

5. Quy phuc loi x3 hoi: Dung dé chi cho cac hoat dong dong gop hd tro xi hoi ngoai
pham vi nguoi lao dong nhu: Hd trg xdy dung dia phuong, quy vi ngudi nghéo, cac hoat
dong tir thién khac... Tong giam doc quyét dinh mic chi nho hon hoic bang 10 triéu
dong/lan. Thuong truc Hoi dong quan tri quyét dinh néu mirc chi 16n hon 10 triéu déng/lan

Cong ty chi duoc chi cac quy khen thudng, phuc loi, thuong Ban quan 1y diéu hanh
Cong ty sau khi thanh toan du cac khoan no va cac nghia vu tai san khac dén han phai tra.

) . Chuong VI ) ]
KE HOACH TAI CHINH, CHE PQ KE TOAN,
THONG KE VA KIEM TOAN

Piéu 32. Ké hoach tai chinh

- Can clr vao muc tiéu, chién lugc phat trién cia Cong ty, Tong Giam ddc c6 trach
nhiém xay dung ké hoach san xuat kinh doanh, ké hoach dau tu (néu c6) va ké hoach tai
chinh hang nam, bdo cdo HPQT xem xét, trinh DPHCD phé duyét;

- HPQT c6 trach nhiém chi dao, gidm sat, danh gia tinh hinh thyc hi¢n ké hoach tai
chinh hang quy, nim cta Ban diéu hanh theo Nghi quyét PHCD, Piéu 1¢ Cong ty va quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 33. Ché d9 ké toan thong ké va kiém toan

- Cong ty thuc hién viéc hach toan ké toan, thong ké theo dung quy dinh phap luat hién
hanh.

- Nam tai chinh cia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 va két thiic vao ngay 31
thang 12 hang nam.

- B4o c4o tai chinh nim cta Cong ty phai duoc kiém todn boi mot cong ty kiém toan
ddc 1ap dugc phép hoat dong tai Viét Nam. Két qua kiém toan phai bdo cdo HPQT va Dai
hoi dong c6 dong.

- Cudi moi nién do, HDPQT xem xé&t, thong qua Bao cdo tai chinh dé trinh Pai hoi déng
¢ dong, trong d6 bao gém cac ndi dung sau:

+ Bang can dbi ké toan ctiia Cong ty.

+ Bao cao két qua hoat dong san xudt, kinh doanh ctia Cong ty.

+ Béo cdo luu chuyén tién té.

+ Thuyét minh béo céo tai chinh.
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- Toéng Giam ddc chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia bao cdo tai chinh
hang nam cua Cong ty dé HbQT thong qua va trinh tai Dai hoi dong co dong.

- Tong giam dbc va Ban diéu hanh tién hanh 1ap va gui bao cao ve hoat dong san Xuét
kinh doanh cua Cong ty cho Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan trong thoi han sau 7 ngay
dbi voi bao cao thang, 15 ngay d6i bao céo quy, bao cao 6 thang cua thang, quy, 6 thang tiép
theo; 45 ngay ddi v6i bao cao ca nam trudc kiém toan.

- B4o c4o tai chinh nim di duoc kiém toan phai duoc giri dén cac co quan quan ly co
lién quan va dugc goi dén Uy ban kiém toan cua Cong ty dé xem xét c6 ¥ kién bang van ban
trude khi trinh HDQT. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, Bao cdo tai
chinh phai dugc hoan tat d& HPQT trinh dai hoi dong cd  dong.

- Tong giam dbc co trach nhiém giai trinh cho Uy ban kiém toan, HPQT va DPHCD
nhitng van dé lién quan dén két qua kinh doanh, hi¢u qua dau tu va st dung von, tinh hinh tai
chinh ctia Cong ty theo quy dinh.

Diéu 34. B§ may ké toan tai chinh ciia Cong ty

- Cong ty thanh lap BO phan Tai chinh ké toan. Ngudi chiu trach nhiém vé cong tac ké
toan & Cong ty 1a Ké toan trudng.

- Nhiém vy ctia bd may ké toan 1a thuc hién ché d6 hach toan ké toan, théng ké theo
dung quy dinh ctia ché do ké toan, Chuan muc ké toan, Luat ké toan, théng ké va cac quy
dinh cua phép luat lién quan.

Diéu 35. Lap chirng tir ké toan

- Lap chung tu ké toan thuc hién theo luat ké toan.

- Céc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua cong ty déu
phai lap chimg tir ké toan. Chung tir ké toan chi duoc 14p mét 1an cho mdi nghiép vu kinh té,
tai chinh .

- Chimg tir ké toan phai duoc 1ap rd rang, day du, kip thoi, chinh xAc.

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén ching tir ké toan khong duoc viét tat, tay
x0a, sira chita va duoc 1ap day du so lién theo qui dinh.

- Nguoi 1ap, nguoi ky duyét va nhirg ngudi khac ky tén trén ching tur phai chiu trach
nhiém vé nodi dung cta ching tir ké toan.

Dleu 36. Phé duy¢t ching tir ké toan.

- T4t ca céc ching tir goc Ve ké toan, tai chinh déu do Téng giam dbc phé duyét hoic
nguoi dugc Tong giam dbc Gy quyén bang vin ban phé duyét.

- Lanh dao cac phong, ban, bo phan thugc Cong ty va cac don vi tryc thude co trach
nhiém kiém tra ky x4c nhan va chiu trach nhiém vé y kién xac nhan cta minh truéc Tong
giam dbc.

- Moi khoan chi sai, chi khong dting thi tiy trudng hop cu thé sé chiu trach nhiém lién
d6i. C4 nhan nao chi sai ca nhan d6 phai boi thudng va chiu trach nhiém trude 1anh dao cap
trén.

- Téng giam dbc chiu trach nhiém truéc HDQT Cong ty va phap ludt vé viéc phé
duyét chimg tir ké toan.

Diéu 37. Ché dj lwu giir tai liéu lién quan dén cdng tic tai chinh - ké toan

- Cong ty phai luu gilr cac tai li¢u theo nhiém vy chuyén mon cia tirng B phan/phong
ban/don vi véi cac ndi dung sau:

+ S sach, ching tur, tai liéu ké toan, bdo c4o tai chinh hang nam.

+ Bao céo kiém toan ndi bd, bao cao kiém toan doc 1ap, bao céo cua Uy ban kiém
toan, két luan ciia Thanh tra thué va cac co quan chirc nang cua nha nudc.

+ Cac tai liéu khéc theo quy dinh cia phap luat hién hanh.
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+ Cong ty phai luu giir cac tai lidu c6 lién quan dén cong tac tai chinh ké toan tai try so
chinh. Thoi gian luu gitr, bao quan dung ché d6 va theo quy dinh cta phap luét.

) ) Chwong VII ) o ) .
CHE DO TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN LY TAI CHINH VA
HAN MUC PHE DUYET CHI PHI, GIAO DICH KINH TE

Diéu 38. Trach nhiém cia Téng Giam dbc

- Tong Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc hang ngay cua Cong ty dé thuc hién ké
hoach san xuét kinh doanh va tai chinh do PHCD phé duyét, do HPQT giao. Chiju trach
nhiém truéc HDQT, PHCD va trude phap luit trong viée quan 1y va str dung cic ngudn luc
lao dong, tai san va tai chinh cua Cong ty.

- T6 chirc, chi dao thuc hién cong tac ké toan, tai chinh theo quy dinh cta phap luat.
Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay;

- T chirc thuc hién cac quyét dinh‘ cua DPai hoi déng cé dong, HDQT; T ch}'rc thuc
hién ké hoach kinh doanh va phuong &4n dau tu cta cong ty; Pi€u hanh va st dung von trong
kinh doanh theo phuong 4n bao toan va phat trién von.

- Xay dung va trinh HDQT cong ty ban hanh:
+ K& hoach san xuét kinh doanh hang nam; ké hoach trung han, dai han.
+ K& hoach tai chinh pht hop véi ké hoach kinh doanh.

+ Céc dinh muc kinh té k¥ thuat, dinh bién lao dong phu hop voi diéu kién kinh doanh
cua cong ty.

+ Cham nhit 30 ngay sau khi két thuc nam tai chinh, Tong Giam dbc phai trinh Hoi
dong quén tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ déap
{mg cac yéu cau ctia ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam.

- Ban hanh quy trinh, quy dinh n6i b pht hop véi cac van ban phap luét hién hanh, didu
1€ va quy ché quan 1y tai chinh ctia cong ty da duoc HPQT ban hanh.

- Trinh HPQT bao c4o tai chinh, chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, tinh trung thuc
cua béo cdo tai chinh, s6 li¢u quyét toan va cac thong tin tai chinh khac.

- Pinh ky mdi thang/quy/6 thang hoac theo yéu cau ctia Hoi dong Quan tri, Tong
Giam dbc phai bao cao Hoi dong Quan trj tinh hinh kinh doanh, tinh hinh tai chinh va két qua
thyc hién cac nghi quyet quyet dinh ciia Hoi dong Quan tri. Bdo cdo phai c6 phan tich su
sic, cac kién nghi va dé xuit xuit cac giai phap cu thé khic phuc phong ngira va phat trién.

- Chiu trach nhiém va str dung c6 hiéu qua vé cac khoan von huy dong va cac ngudn
von khac cua cong ty.

- Tong Giam Pdc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua cong ty theo
dung quy dinh cua phap luat, diéu 16 cong ty va quyet dinh cua HDQT. Néu vi pham diéu I¢,
quy ché quan 1y tai chinh cong ty, quyet dinh vuot tham quyén hoic lgi dung chirc vu quyén
han gay thiét hai cho cong ty thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat, diéu 1é cong ty.
HDQT quyét dinh murc boi thuong.

Piéu 39. Trach nhi¢m ciia Phé Tong Giam doc

- Chiu trach nhiém truéc Tong Giam déc, HPQT, PHCP va trudc phap luat vé viéc
diéu hanh mot s6 linh vuc do Tong Giam ddc phan cong trong hoat dong san xuat kinh doanh
cua Cong ty;

- Thyc hién cac trach nhiém khac theo quy dinh ctia Cong ty.
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Diéu 40. Trach nhiém cia Ké toan trwéng Cong ty

- Thyc hién cac quy dinh ctia phéap luat vé ké toan.

- Té chirc diéu hanh bo may ké toan/Bp.KT dé thuc hién nhiém vu cua ké toan theo
quyét dinh cua Téng Giam déc/HPQT nham dap Gng yéu cau quy dinh tai Luat ké toan va
cac vin ban huéng dan thi hanh.

- T6 chirc 1ap bao céo tai chinh, bao cdo thong ké, bao céo thué va cic bao cdo khac
theo quy dinh ctia phap luat va Cong ty; chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua
cac bao cdo, sb liéu quyét toan va cac thong tin tai chinh khac.

- Chiu su chi dao truc tiép cua Téng Giam dbc, co quyén doc 1ap vé chuyén mon,
nghi¢p vu ké toan khi thuc hién, kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu
thu, ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san, ngudn hinh thanh tai san;
Truong hop Ke toan truong khong dong v voi quyét dinh cia TGD thi van phai thuc hién
nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va bao céo ngay cho HDQT, UBKT.

- Béo céo kip thoi cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan voi Tong Giam
ddc, HDQT, UBKT.

- Chiu trach nhiém truéc Tong Giam ddc, HDQT, PHCD vé cac cong viéc thudc
pham vi trach nhiém quyén han ctia Ké toan truong theo quy dinh cua phap lut. Diéu 16
Cong ty va Quy ché nay.

Diéu 41. Trach nhiém cia Giam déc/Trwéng bd phan

Chiu trach nhiém tai chinh trudc Tong Gidm déc, HDQT, PHCD va phép lut trong
pham vi chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

Diéu 42. Trach nhiém cia Giam dbéc, Truwong Phong ban/bd phin, Quin

doc...ctia don vi truc thugc.

Chiu trach nhiém tai chinh trudc Tong Gidm dbéc, HDQT, PHCD va trudc phéap luat
lién quan dén linh vuc cong vi¢c cia Cong ty dugc phan cong.

Dic¢u 43. Phan cap han mirc phé duyét cac giao dich kinh té, tai chinh

- Han mirc phé duyét cho mdi giao dich kinh té (chua bao gom thué VAT) nhu sau:

. Phe (}uygt Phé duyét C;hu t!Ch, H(‘n. Thim quyén
STT | Noi dung cua ciia HDQT dong quan tri ciia TGP
PHDCD phé duyét
1 Huy dong Do  HDbQT Xem xét trinh
von tin quyét dinh. HDQT noi dung va
dung. ky Hop dong
2 Pau tu von | > 35% gia | < 35% gia tri | Chuan bi ndi dung
ra ngoai |tri tai san|tai san cong | thong qua HDQT
cong ty. cong ty ty
3 Mua sam |> 35% gia | < 35% gia tri | Tham dinh, thong | Xem xét, trinh
moi tai san | tri tai sdn | tai san cong | qua HDPQT phé | HDQT phuong én,
cd  dinh, | cong ty ty duyét, giao TGD | ndi dung.
dau trién khai
XDCB,
nang cap
TSCD.
4 Cho thué|> 35% gia|< 35% gia tri | Xem xét, tham | Dé nghi
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Phé duyét

Chii tich Hoi

STT| Noi dung cua lthe duygt dong quan tri Thz}m quyen
PHPCP cua HbQT phé duyét cua TGD
tai san tri tai san | tai san Cty dinh, thong qua
cong ty. HDQT quyét dinh
5 Cam  co, Do HDPQT | Xem xét, tham bé nghi
thé  chip quyét dinh dinh, théng qua
tai san HDQT quyét dinh
6 Thué tai |> 35% gia | < 35% gia tri | Xem xét, tham | Dé nghi
san, thué | tri tai san |tai sdn cong | dinh, théong qua
tai chinh. | cong ty ty HDQT quyét dinh
7 Thanh 1y, |> 35 % gia | < 35% gia tri | Xem xét, tham | Dé nghi
nhuong tri tai sdn |tai san cong | dinh, thong qua
ban TSCD. | cong ty ty HPQT quyét dinh
8 Mua sam |> 35 % gia | > 500 triéu | < 500 triéu dong | <300 triéu dong
cong cu|tri tai san|ddng  dong | dén > 300 triéu
dung cu, | congty dén < 35% | dong
vat tu, phu gia tri tai san
tung thay cong ty
thé, vat
li¢u phu va
dich vu
khéc...
9 Mua > 35 % gia|> 5ty dér}g < 5 ty dong dén > | <3 ty dong.
nguyén tri tai san | dong den | 3 ty.
liéu chinh | cong ty. < 35% gia tri
tai san cty
10 |Ban phu|> 35 % gia | < 35% gia tri | Xem xét, tham | Dé nghi
pham, phé |tri tai san |tai san cong | dinh, thong qua
li¢u cong ty. ty HDQT quyét dinh
11 | Xt 1y ton|> 35 % gia | T trén 300 | < 300 triéu dong | < 100 triéu dong
that tai | tri tal san | triéu déng dén < 100 triéu
san/cong cong ty. dén < 35%
no kho doi gia tri tai san
cong ty
12 | Ban hang Theo quy ché, | Ban theo Quy ché
hoa do nghi quyét HPQT | ban hang, nghi
Cong ty phan giao. quyét, chi truong
sdn  xuét, cua HDQT, Chinh
cung cép. sach ban hang hi¢n
hanh.
Cac khoan - Theo dinh muc va
chi phi cic quy dinh tai
dich wvu Quy ché chi tiéu
mua ngoai ndéi bd do HPQT
va chi tiéu ban hanh.
noi bd

Di¢u 44. Quan ly tai chinh & cic don vi true thude Cong ty
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1. Viéc hach toan ké toan dugc to chirc tdp trung tai Vin phong Cong ty, Ké toan
truong Cong ty huong dan, cir ké toan vién kiém tra, tap hop chig tir ¢ cac don vi tryc thude
giri vé Bp.KT ctia Cong ty ma khong t6 chirc hach toan ké toan tai don vi. Ngoai trir cac don
vi hach toan ddc lap theo quy dinh.

2. Tong giam ddc cong ty khong duoc ty quyén phé duyét cac giao dich kinh té - tai
chinh cho Trudng cac don vi truc thudc.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 45. T6 chirc thwc hién va hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché tai chinh nay gdm VIII chuong, 45 diéu. Cac don vi va c4 nhan thudc Cong
ty co phan Day cap dién Viét Thai c6 trach nhiém thi hanh quy ché.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay dugc Hoi dong quan tri ban hanh va duoc ap
dung trong Cong ty cd phan Day cap dién Viét Thai.

3. Néu bat ky quy dinh nao trong quy ché ndy mau thudn v4i quy dinh cua Diéu 1¢
Cong ty thi quy dinh cta Piéu 18 Cong ty s& dugc vu tién ap dung; Trong truong hop quy
dinh cua phap luat lién quan dén tai chinh ctia Cong ty chua duoc dé cap trong Quy ché nay
hodc ¢6 nhitng quy dinh mdi cua phap luat khac véi noi dung Quy ché nay thi nhitng quy
dinh do6 cua phap luat duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

4. Ngoai cac quy dinh trong quy ché nay, Cong ty phai tuan thu cac quy dinh hién
hanh cta nha nude vé quan ly tai chinh ke toan va cac chuan muyc ké toan hién hanh.

5. Hoi dong quan tri co tham quyén sira doi bo sung quy ché.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chu tich

Nguyén Pirc Tuwong
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