CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

R

CONG TY CO
PHAN XAY DUNG
VA KINH DOANH
VAT TU

HAN XAY

DU THAO QUY CHE
HOAT PONG HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CP XAY DUNG VA KINH DOANH VAT TU

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s ...... INQ-BPHDCP ngay thang nam 2021)

Théng ... nam 2021

1



MUC LUC

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG ...t 4
Piéu 1. Trach nhi¢m phap 1y, ddi twong didu Chinh: ..........ccooveveveeeececeeee e, 4
Piéu 2. Vi tri, co cau, nguyén tac 1am viéc ctiia Hoi ddng qUAN tri:.......ccevveveeveevercicenn, 4
DiCU 32 GIAT ThICH I NG ..ottt 4

CHUONG II: TRACH NHIEM, QUYEN HAN, TIEU CHUAN, NHIEM KY, BAU,

MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI........................ 5
Piéu 4. Trach nhiém va quyén han ctia Hoi ddng QUAN tri:.........ccooeevveveeeieeeeeeeeeeene 5
Piéu 5. Tieu chuan thanh vien HPQT: .....c.ooovieeeeeeeeeeeeeee et e e s e ene s senenens 5
Piéu 6: Nhiém ky, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ............... 5

CHUONG III: QUY TRINH, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC, THU LAO
CUA HOI PONG QUAN TRI, CHU TICH HQI PONG QUAN TRI, THU KY CONG

LI RPN 7
Piéu 7: Ché dd 1am viéc ciia Hoi d0NG QUAN Tri: ....vvveieiceeeeeeeeeee et 7
Pi¢u 8: Chwong trinh 1am viéc va ndi dung hop ciia HPQT: ........cocovovvvveveeericeeeeeen, 8
Piéu 9. Tiép nhan, xir Iy va trinh Ky vin ban cia HPQT: .........c..cocovoeveeveeeeeeeeeeeenn, 9
Picu 10. Bién ban hop Ciia HDQT: ...........c.oovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeseess et 9
Picu 11. Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi ddNg QUAN Tri:......cov.evvveeveceeeeeeeeeeeeeeeas 10
Piéu 12. B4o c&o va thong tin ciia Hoi doNg QUAN tri:........c.ooeveveveeveeeeeeeeeeeeeeeeesnns 10
Piéu 13. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc caa Chi tich HDQT: ................... 10
Piéu 14. Thu lao va chinh sach chi tra cho hoat dong ciia HPQT: ...........ooovvvvevcennnne, 11
Piéu 15. Nhiém vu, trach nhiém, ché d@d ciia thu Ky eong ty: ........cooovvevvvveveereerensnens 11

CHUONG IV: TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

CUA TONG GIAM DOC ..ot 12
Piéu 16. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc Tong giam doc Cong ty: .............. 12



CHUONG V: MOI QUAN HE GIUA HQI PONG QUAN TRI, CO PONG, BAN PILU

HANH, UY BAN KIEM TOAN VA CAC TO CHUC PANG - POAN THE ................... 12
Piéu 17. Mdi quan hé giira cac thanh vién HPQT: .............cccooovvevviveeieseceeeeeeees s 12
Piéu 18. Mdi quan hé gitra HPQT Vi CO @0NE: ..........coeovvveereererereeieeeeeesesee e, 13
Piéu 19. Mdi quan hé giira HDQT va Ban diéu hanh CONG ty: ...ooevveveeeeeeeeeeeeeeee 13
Piéu 19. Quan hé giira Hdi ddng quan tri véi Uy ban Kiém toan: .........ccocceveveeeveeenne. 14
Piéu 20. Quan hé giira Hoi ddng quan tri véi cac to chire, doan thé trong cong ty:...... 14

CHUONG VI: TO CHUC THUGC HIEN ........oooiiiiiiieeeeeeeeeeeeesee e 14
Piéu 21. To chirc thuc hién, tham quyén sira chira, bo sung quy ché: ...........ccccevveeee..e. 14



CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Trach nhiém phap 1y, dbi twong diéu chinh:

1. Quy ché nay dugc ban hanh cin ctr Luat s6 s6 59/2020/QH14 da duoc Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoéa 14 ky hop thtr 9 thong qua ngay 17 thang 6
niam 2020; Diéu 1¢ cua Cong ty C6 phan Xay dung va Kinh doanh Vit tr dugc thong
qua theo Nghi quyét ctia Pai hoi c¢6 dong td chirc ngay .... thang ... nim 2021.

2. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do, trach nhiém, trinh tw giai quyét cong viéc
va quan hé cong tic ctia Hoi ddng quan tri (sau day viét tit [a HDQT ) Cong ty C6 phan
Xay dung va Kinh doanh Vit tu.

3. Céc thanh vién HPQT, Ban diéu hanh, Trudng cic phong ban, don vi va toan thé nguoi
lao dong truc thudc Cong ty va cac don vi ¢d quan hé cong tac chiu su diéu chinh cua
Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri, co cau, nguyén tic lam viéc ciia Hi ddng quan tri:

1. Hoi ddng quan trj 1a co quan quan 1y cong ty, cd toan quyén nhan danh cong ty dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty (trir nhitng viéc thudc thim quyén
ctia Pai hoi dong co dong).

2. SO luong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 12 ba (03) nguoi va nhiéu nhat 1a mudi
mot (11) ngudi. Pai hoi cd dong s& quyét dinh cy thé sé lugng thanh vién Hoi dong
quan tri twong tmg véi moi nhiém ky hoat dong.

3. HDPQT lam viéc theo nguyén tac tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach. Cac thanh vién
Ho1 déng quan tri chiu trach nhi¢m vé phﬁn viéc da dugc HDQT phéan cong, chiu trach
nhiém trudc HPQT, trude Dai hoi déng cb dong va trude phéap lut.

a. Ludn trung thanh vi lgi ich cta cong ty;
b. Tuan thi nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan dén phép luat, Diéu 1é cong ty va cac
quy dinh nd1 bo;
C. Thyc hién nguyén tac dan chu, cong khai minh bach;
d. Phdi hop cong tac vai tinh than trach nhiém cao, trung thuc, hop tac va thuong xuyén
cht dong phdi hop thao gd cac kho khin, vuéng mic.
Piéu 3: Giai thich tir ngir:

1. “Ban diéu hanh” bao gébm Tong giam dbc, cac Pho tong giam ddc va Ké toan trudng
cua Cong ty;

2. “Ngudi quan Iy cong ty” 1a Chi tich HDQT, Thanh vién HPQT, Tong giam ddc va cac
c4 nhan gitt chitc danh quan 1y khac c6 thAim quyén nhan danh cong ty ky két giao dich
ctia cong ty theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.



3. “Quy dinh quan 1y ndi bd khac ciia Cong ty” 14 cac tai liéu quan 1y do Hoi dong quan
tri hodc Toéng gidm ddc ban hanh theo thim quyén va cac Nghi quyét, Quyét dinh cta
Pai hoi hoi dong c6 dong va Hoi ddng quan tri trong qua trinh quéan 1y cong ty.
CHUONG 11
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, TIEU CHUAN, NHIEM KY, BAU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Piéu 4. Trach nhiém va quyén han cia Hoi dong quan tri:
Trach nhiém va quyén han cua Ho1 déng quan tri dugc quy dinh tai biéu 28 cua Diéu 1é
Cong ty va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.
Piéu 5. Tiéu chuin thanh vién HPQT:
1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Co ning luc hanh vi dan sy ddy du, khong thudc ddi trong khong duoc quan 1y doanh
nghi¢p theo quy dinh tai Luat doanh nghi¢p va phép luat lién quan;

b. Cé trinh d§ chuyén mon, kinh nghi€m trong quan 1y kinh doanh ctia Cong ty va khong
nhat thiét phai 1a c6 déng ctua Cong ty, trir trudng hop Diéu 1é cong ty quy dinh khac;

c. Khoéng duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri tai qua nam (05) cong ty khac.

2. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dap ting cac tiéu chuan va diéu kién sau:

a. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
cong ty; khong phai la nguoi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty me hoac cong ty
con cuia cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b. Khéng phai 1a nguoi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu cap ma
thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c. Khong phai la ngudi c6 vo hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cua cong ty; 1a ngudi quan ly ciia cong
ty hodc cong ty con cua cong ty;

d. Khéng phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% téng s6 cd phan cd
quyén biéu quyét ctia cong ty;

e. Khong phai 12 ngudi da ting lam thanh vién HDQT hodc Ban Kiém soat (néu co) cua
Cong ty trong 02 nhiém ky lién trudc do.

Piéu 6: Nhiém ky, bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri
1. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 13 ba (03) nguoi va nhiéu nhat 1a mudi
mot (11) ngudi. Pai hoi co dong s& quyét dinh cu thé sé luong thanh vién Hoi dong
quan tri trong tmg v6i moi nhiém ky hoat dong. S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi déng
quan tri chiém it nhat 20% tong s thanh vién Hoi dong quén tri.



2.

5.

a.

e.

6.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) ndm va cé thé dugc
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri
cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cho dén khi Pai hoi dong c6 dong bau Hoi dong quan tri méi dé tiép quan cong viéc.
Thanh vién Hoi dong quan trj doc 1ap khong duogc tai nhiém qua hai (02) nhiém ky lién
tuc. thanh vién Hoi dff)ng quan tri co thé duoc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.
Céc ¢6 dong nam giit cd phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén gop sé quyén biéu quyét
clia ting ngudi lai voi nhau dé dé ctr cac tng vién Hoi dong quan tri. C6 dong hoic
nhém c6 dong nam giir tir 10% dén dudi 20% duge dé cir tdi da mot (01) ing vién; tir
20% dén dudi 30% duogc dé cir tdi da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé
ctr toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duogc dé cir toi da bon (04) ing vién;
tir 50% dén dudi 60% duogc dé ctr ti da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge
dé ctr toi da sau (06) Gng vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir tdi da bay (07) tng vién;
va tir 80% dén dudi 90% duogc dé ctr toi da tam (08) tng vién.
Truong hop s6 luong cac Gng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va tng ctr van
khong du sb lugng can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém tng cir
vién hoic t6 churc dé ctr theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty. Co ché dé ctr hay cach thic Hoi dong quan tri dwong nhiém dé ctr ing cir
vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd rd rang va phai duoc Dai hoi dong c6 dong
thong qua trudc khi tién hanh dé ctr.
Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
cac truong hop sau:

Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta

Luat doanh nghiép hoac bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi déng quan

tri;

Thanh vién d6 giri don bang vin ban xin tir chtrc dén tru s¢ chinh cia Cong ty;

Thanh vién d6 bi rdi loan tim than va thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri ¢6 nhiing

bang ching chuyén mén ching to nguoi d6 khong con ning luc hanh vi;

Thanh vién d6 khong tham dy cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri lién tuc trong vong

sdu (06) thang ma khong c6 su chip thuin ciua Hoi dong quan tri va Hoi dong quan

tri quyét dinh chtrc vu ciia ngudi nay bi bo trong;

Thanh vién dé bi bii nhiém theo quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong;
Viéc bo nhiém, mién nhiém cac thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b thong
tin theo cac quy dinh cta phap luat vé ching khoén va thi trudong chimg khoan.



CHUONG III

QUY TRINH, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC, THU LAO CUA HOI
PONG QUAN TRI, CHU TICH HOI PONG QUAN TRI, THU KY CONG TY

Pieu 7: Che d¢ lam viéc cia Hoi dong quan tri:

1

2.

. HPQT Iam viéc theo ché do tap thé.

Céc cudc hop HDQT thuong ky, Chu tich HDQT phai triéu tap mdi quy hop it nhit mot
lan.
Chu tich HPQT triéu tap cac cudc hop bat thuong khi thiy can thiét vi loi ich ciia Cong
ty hodc vi van dé cap bach can ban thudc thaim quyén cia HDQT, Chu tich HPQT phai
triéu tap cudc hop HbQT néu co6 mot trong sb cac doi tuong sau dé nghi bﬁng van ban
trinh bay muc dich cudc hop:
a. Téng giam ddc hodc ¢6 it nhat 05 can bd quan 1y khéc;
b. ft nhat hai (02) thanh vién HPQT;
Chu tich HPQT 1a ngudi triéu tap va chi tri tat ca cac cudc hop HPQT. Trudng hop
chu tich vang mat, pho chu tich (néu c6) s& 1a ngudi triéu tap va chi tri cude hop.
Céc cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh & dia chi tru s& chinh da dang ky cua
COng ty hodc nhitng dia chi khac ¢ Viét Nam hoac ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cua
Chu tich Hoi déng quan tri va dugc su nhét tri ctia Hoi déng quan tri.
Cac diéu kién t6 chirc hop HPQT, hinh thirc va thoi han giri thong bao moi hop:
Pbi v6i truong hop Hoi ddng quan tri bau Cha tich thi cudc hop dau tién ctia nhiém ky
HPQT dé bau Chu tich va ra quyét dinh khac thudc thim quyén phai duoc tién hanh
trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri
nhiém ky do.
Chu tich Ho1 déng quan tri phai tri€u tap cac cudoc hop Hoi déng quan tri thuong ky, 1ap
chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nim (05) ngay 1am viéc trude
ngay hop du kién.
Trudng hop cd yéu cau ctia Cong ty Kiém toan duoc chap thuan. Chu tich Hoi dong quan
tr1 phai tri¢u tap hop Ho1 déng quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh cong ty.
Thi théng bao hop Hoi dong quan tri phai dugc giri di trude cho cac thanh vién Hoi dong
quén tri va cac Kiém soat vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trudc khi t6 chirc hop, cac
thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé tir chdi thong bao mdi hop bang van ban.
Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai duoc 1am bang vin ban tiéng viét va phai thong
béo ddy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét (néu
¢6) vé nhitng van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri va cac
phiéu bau cho nhirng thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du hop.



Hinh thuc giri thong bao moi hop: phai giri bang buu dién, fax, email hodc cac phuong
tién khac, nhung dam bao dén duoc dia chi cta tung thanh vién HoO1 dé)ng quan tri dugc
dang ky tai Cong ty.

Truong hop khong di sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap
lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy du dinh hop 14n thir nhat. Cudc hop triéu tap
lai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hoi déng quan tri du hop.
Nghi quyét cia HDQT duoc thong qua khi ¢ da s6 thanh vién dy hop tan thanh; truong
hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich
HDQT.

Thanh vién HPQT phai x4c nhan viéc tham dy hop trong vong 24 gid, ké tir khi nhan
dugc thong bao moi hop.

No1 dung, tai liéu phuc vu cho cudc hop phai duge gui trude cho cac thanh vien HDQT
va cac thanh phan mé rong it nhat 03 ngay trudc ngay du dinh hop; Pdi véi tai lidu st
dung trong cudc hop li€n quan dén viéc kién nghi Pai hoi déng ) dong vé stra d6i, bo
sung Diéu 1¢, théng qua phwong hudng phat trién, thong qua bao céo tai chinh hang nim
clia cong ty phai dugc giri dén cac thanh vién HPQT chidm nhat 05 ngay lam viéc trude
cudc hop.

Can ct ndi dung két luan cua Hoi déng quan tri dugc ghi trong bién ban cudc hop hoac
bién ban tong hop ¥ kién cac thanh vién (khi st dung phiéu xin ¥ kién), Chu tich HDQT
ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh c6 lién quan va giri dén cac thanh vién HDQT va cac
don vi ¢6 lién quan.

Piéu 8: Chwong trinh 1am viéc va ndi dung hop cia HPQT:

1.

3

Chuong trinh lam vi¢c cua HPQT do tap thé HDQT thao luan, quyét dinh tai cudc hop
dinh ky; Can ctr chwong trinh chung, Chii tich va cac thanh vién Hoi dong quan tri sap
xép lich phut hop trong lich cong tac tuan ciia Cong ty.

No6i dung cua cudc hop HPQT thuong ky nhu sau:

a. Thanh vién HPQT la Tong giam ddc Cong ty bao cdo két qua chap hanh cac Nghi
quyét, Quyét dinh cua HPQT, ciia Dai hoi dong cd dong; tinh hinh két qua san xuét
kinh doanh ctia Cong ty hang thang, quy va cac kién nghi cua Tong giam doc véi
HPQT (néu co).

b. Chu tich HDQT bao cio két qua giai quyét cong viée gitta 2 ky hop;

c. HPQT théo lun cac ndi dung dugc néu, dong thoi giai quyét cac van dé khac cua
thanh vién Ho1 déng chua dugc néu trong chuong trinh nghi su (néu co);

d. Két luan ctia Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi chu tri cude hop).

. D61 voi cac cude hop dot xuat dé giai quyét va xur 1y cac cong viéc hay van dé co tinh

chét cip bach phat sinh giita hai ky hop HPQT hoic dé xtr 1y kip thoi nhitng tinh hudng
kho khan, vuéng mac...co thé anh huong dén hoat dong cia Cong ty, thi ngudi dé nghi



hop d6t xuat chiu trach nhiém chuan bi ndi dung hodc phan cong cac phong ban, don
vi chuan bi noi dung cudc hop.

4. Hinh thirc biéu quyét cia HPQT:

a.

Bang hinh thirc biéu quyét hoidc bé phiéu kin biéu thi quan diém cia timg thanh vién
cho timg ndi dung tai cac budi hop HDQT. Cin cir cac y kién hodc két qua biéu quyét
ctia da sb thanh vién, Chu tich HDQT (ngudi chi tri cude hop) két ludn tirng ndi dung
ctia budi hop di ghi bién ban.

Bang vin ban lay y kién: Cén cr ¥ kién cua da so (trén 50% thanh vién dong ) cho
no6i dung ly ¥ kién, Chu tich HPQT s& ban hanh Nghi quyét hodc Quyét dinh dé thuc
hién.

Diéu 9. Tiép nhén, xir Iy va trinh ky vin ban cia HPQT:

1. Vin ban giri dén HPQT, bd phan van thu Cong ty c6 trach nhiém chuyén cho Thu ky

HPQT, Thu ky HPQT vao s6 va chuyén cho Chu tich HPQT xem xét xtr 1y. Sau khi
¢6 ¥ kién chi dao xir Iy cua Chu tich HPQT, Thu ky HPQT c¢6 trach nhiém chuyén dén
cac thanh vién HDQT, céac don vi, cd nhan lién quan thyc hién.

Vién ban gui di cua HPQT: Sau khi nhan cong van tr HDQT, Thu ky HPQT c6 trach
nhiém vao s theo ddi va diang ky sd, ngay phat hanh. Bo phan vin thu ¢é trach nhiém
t6 chtrc phat hanh va chuyén giao vin ban di theo ding noi nhan ghi trong van ban.
Viéc luu trit van ban cua HPQT thudc trach nhiém cua thu ky HPQT.

Céc van ban do HPQT ban hanh déu phai trén co sé Bién ban hop, Nghi quyét, Quyét
dinh cua HPQT do Chu tich HPQT thay mat HPQT ky (ngoai trir nhitng truong hop
chu tich vang mat thi Phé chi tich ky (néu ¢6) va do Thu ky HPQT phat hanh.

Pi¢u 10. Bién ban hop ciia HPQT:

1.

Q@ +~o o0 o0

CAc ndi dung cudc hop phai duoc ghi vao sé Bién ban. S6 bién ban do Thu ky HPQT
quan ly.

Bién ban hop HPQT phai lam xong va cong bb ndi dung théng qua ngay sau khi cudc
hop ¢6 két luan.

Bién ban cudc hop HPQT duoc lap bang tiéng viét va phai c¢d chit ky cta chu toa, cac
thanh vién du hop va thu ky.

. Bién ban phai c0 cac ndi dung:

Thoi gian va dia diém hop;

Ho tén thanh vién tham du va thanh vién dugc uy quyén;

Chuong trinh cudce hop;

Céc van dé thao luan va biéu quyét;

Két qua biéu quyét;

T6m tit phét biéu y kién tai cudc hop, dién bién cudc hop, cac y kién tranh luan;
Céc quyét dinh da duoc HPQT thong qua;



5.

h. Chit ky c6 ghi rd tén cua tat cac thanh vién dy hop.

Bién ban phai duogc xem nhu nhitng bang ching xac thuc vé cdng viée di dugce tién
hanh trong cé&c cudc hop, trir khi c6 ¥ kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thoi han
05 ngay ké tir ngay bién ban duoc chuyén t6i cac thanh vién dé ky.

Théng béo cua Hoi dong quan tri: Pugc ban hanh dé théng bao ndi dung két luan cudce
hop HPQT khi cé&c van dé trong cudc hop chura duge céc thanh vién Hoi ddng quan tri
d6ng thuan theo da sé dé ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh, nham giai thich ly do, phan
cdng cong viée, quy dinh thoi gian tiép tuc chuan bi hodc bd sung nhitng vin dé can
thiét.

Pi¢u 11. Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri:

1.

Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT 1 vin ban thé hién y chi cua tap thé HPQT vé mot,
hay mot nhém van dé thudc trach nhiém va thim quyén quyét dinh cua tap thé HDQT,
phai ¢6 trén 50% thanh vién trong Hoi dong bicu quyét; Nghi quyét, Quyét dinh cua
HDQT phai duoc soan thao va trinh bay theo diing thé thirc va k¥ thuat van ban do
Cong ty quy dinh, ddng thoi ¢ hiéu luc bat budt voi toan Cong ty.

Chu tich Ho1 déng quan tri can ctr vao Bién ban hop Ho1 déng quan tri dé ban hanh
Nghi quyét, Quyét dinh.

Piéu 12. Bio cdo va thong tin ciia Hoi dong quan tri:

1.

2.

Céac Nghi quyét, Quyét dinh cua HPQT thudc dién cong bd phai dugc thong tin trén
trang Website ctua Cong ty theo qui dinh, déng thoi to chirc phat hanh dung thoi han,
dang noi nhan;

Viéc béo cao dinh ky, dot xuat cia HPQT cho ¢6 dong cong ty theo Quy dinh ctia Luat
doanh nghiép, cac van ban huéng dan thi hanh va Diéu 1& Cong ty;

Pi¢u 13. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Cha tich HDQT:

1.

Chu tich HDQT 12 nguoi dai dién phép luat ciia Cong ty, thay mat HPQT quan 1y, diéu
hanh, quyét dinh moi cong viéc cia HDQT theo Nghi quyét, Quyét dinh da duoc HPQT
théng qua.

Thay mit HDQT quyét dinh va ky cac van ban nhan danh HDQT vé nhiing van dé
thudc pham vi trach nhi¢ém, quyén han cua HDQT.

Giai trinh va chiu trach nhiém trudc HPQT vé viéc cham tré hodc khong ky cac Nghi
quyét, Quyét dinh hay bao cao cia HDQT guri Dai hoi ddng cb dong, Uy ban kiém toan
hodc cac co quan hiru quan khéc thudc trach nhiém cia HbQT.

Triéu tap, chuan bi chuong trinh, ké hoach, ndi dung, tai liéu cudc hop HPQT hoic dé
lay y kién cac thanh vién va chi tri cudc hop HPQT.

Kiém tra, ra soat tinh phap Iy cta cac Quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong ty dé bd sung,
diéu chinh cho phu hop v6i quy dinh ciia phap luat hién hanh.
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6. Cac van dé phat sinh trong t6 chtrc quan 1y, diéu hanh do Tong giam ddc dé xuat thude
thAm quyén quyét dinh cia HDQT, Chu tich HPQT c6 trach nhiém xem xét khong qua
7 ngay lam viéc. Nhitng van dé 16n, phirc tap can tham véan cac phong ban tham muu,
t6 chirc ¢ chuyén mén thi co6 thé kéo dai hon, nhung chii tich HDQT phai théng bao
cho Tong giam dbc biét 1y do kéo dai.

7. T6 chirc Pai hdi co dong thuong nién; Cac van dé quyét dinh ma phai dugc Pai hoi cd
dong thong qua, Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém tri¢u tap Pai hoi ) dong theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

8. Chu tich HDQT 13 ngudi phat ngon chinh thirc vé cac van dé thudc trach nhiém va thim
quyén cua HDQT.

Pi¢u 14. Thii lao va chinh sach chi tra cho hoat dong cia HPQT:

1. Pai dién Hoi ddng quan tri (khong tinh cac dai dién duoc uy quyén thay thé) dugc nhan
thi lao cho cdng viéc ctia minh duéi tu cach la thanh vién Hoi dong quan tri. Tong mirc
thi lao cho Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh. Khoan thil lao nay
dugc chia cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo thoa thuan trong Hoi dong quan
tri hodc chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

2. Tong so tién tra cho ting thanh vién Hoi dong quan tri bao gom thi lao, chi phi, hoa
hong, quyén mua co phan va cac loi ich khac duoc hudng tir Cong ty, Cong ty con,
Cong ty lién két cua Cong ty va cac Cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri 1a
dai dién phan vdn gop phai dugc céng bd chi tiét trong bdo céo thuong nién cia Cong
ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nim gitr chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong
quan tri 1am viéc tai c4c tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc
khac ma theo Hoi dong quan trj 12 ndm ngoai pham vi nhiém vy théng thuong ctia mot
thanh vién Hoi dong quan tri, ¢4 thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan
tién cong tron goi theo timg lan, lvong, hoa hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh
thire khéc theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén duogc thanh toén tat ca cac chi phi di lai, an, ¢
va cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc tGi tham
du cac cudc hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan trji hodc cé4c tiéu ban cua Hoi
ddng quan tri.

Piéu 15. Nhiém vu, trach nhiém, ché d$ cia thw ky cong ty:

1. Thu ky cong ty 1a ngudi c6 tinh trung thuc, ¢6 sy hiéu biét vé cac linh viuc ma cong ty
dang kinh doanh; c6 kha ning tong hop cac ¥ kién phat biéu cua cac thanh vién dy hop
trong cac cudc hop HPQT va tom tit tinh gon cac ¥ kién phat biéu cua cac thanh vién
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du hop dé ghi vao bién ban; co kién thuc vé cong tac soan thao van ban, quan ly, phan
loai va luu trit van thu; c6 trach nhiém giir thong tin bdo mat.

Thu ky cong ty 1a nguoi duge Chu tich HPQT chon lya tir cac phong ban, don vi truc
thudc cong ty va duge phin cong lam viée theo ché d6 kiém nhiém hoic chuyén trach,
thuc hién cong viéc thu ky cho HPQT theo qui dinh cta phap luat.

Thu ky cong ty c6 nhiém vu phat hanh thu moi hop cuia HPQT dén céc thanh phan
dugc moi tham dy hop; Ghi bién ban cac cudc hop cua HPQT; Quén ly, phan loai va
lwu trit ho so, cong van cua HPQT; Thyc hién cac cong viéc khac ma HDPQT giao;
Thue hién cic quyén ma nghia vu dugc quy dinh tai Diéu 34 — Diéu 1é cong ty.

Chiu trach nhiém truéc HDQT Cong ty vé cac nhiém vu duoc HDQT phan cong; Puoc
huong cac ché do, thu lao theo quy dinh.

CHUONG IV

TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA

TONG GIAM POC

Pi¢u 16. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc Tong giam doc Cong ty:

1.

Tong giam ddc cong ty 1a nguoi ding dau bd may diéu hanh, thuc hién cic nghia vy,
quyén han theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh tai Diéu 33- Diéu 1¢ cong ty;

Thuc hién cong tac diéu hanh hoat dong hang ngay ciia Cong ty theo muc tiéu, ké hoach
d3 duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua va Nghi quyét, Quyét dinh caia HPQT; Chiu
trach nhiém truéc HPQT, Dai hoi déng ¢ dong va phap luat vé viéc thuc hién cac
quyén va nhiém vu dugc giao;

Trién khai dén cac phong, ban, don vi truc thugc Cong ty thuc hién cac Nghi quyét,
Quyét dinh cia HDQT;

Xay dung cac phuong an kinh doanh, phuong an dau tu tai san, von, phuong an sir dung
loi nhuan, cac dé an vé co ciu, sap xép to chirc, nhan su cia Cong ty trinh HDQT quyét
dinh trudce khi trién khai thuc hién;

Cung cip hoic chi dao cac phong ban, don vi truc thudc cung cap hd so, tai liéu, thong
tin cho Thanh vién HDQT va Uy ban kiém toan khi ¢ yéu cau;

Tao diéu kién thun loi vé co s vat chit, phuong tién dé cac thanh vién HPQT, Uy
ban kiém toan thuc hién tdt chirc nang, nhi¢m vu theo quy dinh cua phép luat;

Téng giam dbc cong ty 1a nguoi phat ngdn chinh thirc ciia Ban téng giam ddc vé cac
linh vuc dugc phan cong thude trach nhiém quan ly, diéu hanh cta Ban téng giam dbe.

CHUONG V

MOI QUAN HE GIUA HQI PONG QUAN TRI, CO PONG, BAN PIEU HANH,

UY BAN KIEM TOAN VA CAC TO CHUC PANG - POAN THE

Piéu 17. Mdi quan hé giira cac thanh vién HPQT:
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1. La quan hé phdi hop, c6 trach nhiém hd trg thong tin 1an nhau vé cac van dé co lién
quan trong qué trinh xur ly cong viéc dugc phan cong;

2. Chua dong phdi hop xir Iy cong viéc ciia minh. Trong trudng hop cac thanh vién c6 ¥
kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cdo Chu tich HDPQT xem xét
quyét dinh theo thAm quyén hoic t6 chirc cudc hop ldy ¥ kién cac thanh vién theo quy
dinh.

3. Trong trudng hgp co su phan cong lai cong viéc gilra cac thanh vién HPQT thi cac
thanh vién HDQT phai ban giao cong viéc, hd so tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay
phai 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich HPQT.

Pi¢u 18. Mdi quan hé gitra HPQT véi c6 dong:

1. Moi cb déng déu duoc ddi xir cong bang, bao gom ca c6 dong thiéu sb va cd dong nudc
ngoai.

2. Hoi dong quan tri thiét lap, duy tri va gitt vitng mdi quan hé thudng xuyén tot dep doi
v6i co dong. Phan hdi nhanh chong kip thoi cac khiéu nai, kién nghi ctia c¢6 dong (néu
co).

3. Caccd dong mudn 1am viéc truc tiép vo1 Hoi déng quan tri, Téng giam ddc dé trao doi,
kién nghi, t6 cdo, khiéu nai,...phai dang ky v&i Thu ky cong ty. Thu ky cong ty c6 trach
nhiém thong bao cho Chu tich Hoi dong quan tri hodc Tong giam doc dé sip xép lich
lam viéc phu hgp. Can cu lich 1am viéc, mtrc do can thiét cua ndi dung dugc yéu cau,
Chu tich Hoi ddng quan tri hodic Tong giam ddc 1am viée truc tiép véi cd dong hodc cir
nguoi c6 tham quyén tham du budi lam viéc. Thu ky thong bao cho ¢ dong lich lam
viéc va chudn bi tai liéu cho budi 1am viéc (néu co).

Pi¢u 19. Moi quan hé giira HPQT va Ban diéu hanh Cong ty:

1. HPQT béao dam tao diéu kién cho Ban diéu hanh vé co ché, chinh sach, ngudn nhan
Iuc, co so vat chat, trang thiét bi va thiét 1ap hanh lang phép 1y noi bo, gitip bd méy diéu
hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. HPQT khong can thiép truc tiép vao hoat dong hang ngay va cac cong tac thudc tham
quyén cta Ban diéu hanh trir khi xét thdy can thiét.

3. Cac thanh vién HDQT c6 thé 1am viéc truc tiép voi cac thanh vién Ban tong giam ddc,
céc phong ban, don vi tryc thudc cong ty dé giam sat hoat dong ctia cong ty, chuan bi
y kién, ndi dung cho cac cudc hop HPQT. Khi lam vi¢c, thanh vién HPQT co quyén
chit vén, go1y, trao doi, nhung phai ton trong va khong vi pham chirc ndng diéu hanh
cht dong ctia Ban diéu hanh da duoc quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

4. Khi phat hién c6 van dé chua phu hop, thanh vién HDQT c6 trach nhiém thong béo cho
Ban diéu hanh dé can nhic xir Iy. Truong hop nghiém trong ma hai bén khong thuyét
phuc dugc thi bao cho Chi tich HDQT dé dem ra ban bac, thao luan tim giai phap giai
quyét t6t nhat, c6 loi nhat cho Cong ty.
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5. Trong qua trinh thyc hién quyén va nhiém vu ciia HDQT, thanh vién HDQT c6 quyén
st dung bd may cta cong ty 1a cac phong ban, don vi truc thudc hd tro, tao diéu kién
dé hoan thanh nhiém vu cua HDQT. Ban diéu hanh phai tao diéu kién thuan loi dé
HPQT thyc hién quyén cuia HDQT duoc quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 19. Quan hé giira Hoi ddng quan tri véi Uy ban kiém toan:

1. HDbQT, Téng giam dbe cong ty, Ban diéu hanh c6 trach nhiém tao diéu kién thuén loi,
cung cép hd s0, co s& vat chat cho Uy ban kiém toan thuc hién chuc nang va nhi¢ém vu
ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao cua Uy ban kiém toan, HDQT phai
tiép nhan va nghién ctru dé c6 ké hoach cung ¢, chin chinh va c6 bién phap xir Iy phu
hop, kip thoi theo quy dinh.

Picu 20. Quan hé giira Hoi ddng quan tri véi cac to chire, doan thé trong cong ty:

1. HPQT phdi hop va tao diéu kién dé t6 chic Pang, Cong doan va Poan thanh nién thyc
hién tét chirc nang, nhiém vu cua cac t6 chuc nay tai cong ty.

2. Xay dung ké hoach chuong trinh hoat dong ctia nam ké tiép, tiép nhan va xem xét dé
xuat kinh phi, hd tro hoat dong cua céc to chic, doan thé thong qua qui phic loi hodc
theo chinh sach cua Cong ty.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. To chirc thuc hién, thim quyén sira chira, bd sung quy ché:

1. Nhirng ndi dung khac néu chua duoc dé cap dén trong Quy ché nay, s€ duoc thuc hién
theo Piéu 1é ciia Cong ty va theo quy dinh ctia Phap luat.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu xét thiy can thiét phai bo sung, sira d6i ndi dung Quy
ché cho phu hop véi tinh hinh hoat dong ctia Cong ty. Hoi ddng quan tri s& xem xét va
c6 dé xuat bo sung, stra d6i trinh Pai hoi dong c6 dong phé duyét.

3. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. Thanh vién HPQT, Tong giam ddc va cac
ca nhan, don vi cd lién quan chiu trach nhiém trién khai va thuc hién nghiém céc quy
dinh cua quy ché nay /.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Quédc Khanh
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