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QUY CHE

TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

IL.

I1L.

CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA THIET KE SO 1

Cén cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 06 nam 2020,
Céin cit Piéu Ié t6 chitc va hoat dong ciia CTCP Xdy dung va Thiét ké sé 1.

Nham dam bao Pai hoi dong cb dong thuong nién nim 2021 cia Cong ty C phin
Xay dung va Thiét ké s6 1 dién ra thanh céng tét dep, Hoi ddng quan tri xdy dung
Quy ché, nguyén tic lam viéc, tmg x1r, biéu quyét trong Pai hdi nhu sau:

MUC PiCH

Dam bdo trinh tw, nguyén tic tng xir, biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong thudmg
nién nim 2021 cia Céng ty C6 phan X4y dung va Thiét ké s6 1 dién ra dung quy
dinh va thanh cong tét dep.

Céc Nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong thé hién ¥ chi théng nhét ctia Pai hoi c¢b
dong, dap g nguyén vong quyén loi ctia ¢d dong va dang phép luét.

POI TUQNG VA PHAM VI

Déi tuwong: C6 déng, nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong 1a té chuc, ca
nhan/td chire duge ty quyén dai dién du hop va khach moi Pai hdi ddng ¢ dong
Cong ty C6 phan Xay dung va Thiét ké sé 1 déu phai chdp hanh, tuan thu cac quy
dinh tai Quy ché nay, Piéu 1& Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap luat.

Pham vi ap dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chirc Dai hoi dong cb
dong thuong nién nam 2021 ciia Cong ty C6 phan Xay dung va Thiét ké sd 1 .
GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

Cong ty: Cong ty C4 phan Xay dung va Thiét ké s6 1

HDQT: Hoi dong quan tri
BKS: Ban Kiém so4t
BTC: Ban td chtrc Dai hoi

DHDCD:  Dai hoi dong cb dong

Pai biéu:  Cd dong, ngudi dai dién (nguoi duoe iy quyén)

Signature Not Verified

Ky boi: CONG TY CO PHAN
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IV.

NQI DUNG QUY CHE

Piéu kién tién hanh Pai hoi ddng cb dong

Cudc hop Pai hoi doéng cb dong dugce tién hanh khi ¢6 s cd dong va nhitng dai
dién dugc uy quyén dy hop dai dién cho it nhét 51% tong s6 cd phén co quyén
biéu quyét, theo danh sach cd dong duoc 1ap tai thoi diém chdt danh sach cb dong
dé triéu tap hop Dai hoi.

Truong hop khong c6 di sb Iugng Pai bidu cin thiét dé tb chirc Dai hoi 1in thi
nhét, cudc hop Dai hoi dong ¢b dong s€ duogc tri¢u tap lai trong thdi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay du dinh hop I4n thir nhét. Cudc hop Dai hoi ddng ¢b dong lan
thtr hai ndy chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a c4c cb dong va nhiing
dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhit 33% tong s6 ¢d phan c6 quyén
biéu quyét.

Truong hop cudc hop ldn thir hai khong duge tién hanh do khong c6 du s6 Dai
biéu cén thiét, cudc hop Dai hdi dong cd dong lan tht ba c6 thé duoc triéu tap
trong thoi han hai muoi (20) ngdy ké tir ngdy du dinh hop 14n hai, va trong trudng
hop nay cudc hop Dai hoi déng Co dong dugc tién hanh khoéng phu thudc vao sb
lugng cb dong hay dai dién uy quyén tham du va duge coi la hop 1& va c¢6 quyén
quyét dinh tit ca cdc vin dé ma Dai hoi dong cb dong 1an thir nhit c6 thé phé
chuan.

Piéu kién ¢6 déng tham dw Dai hoi

Céc 0 dong ctia Cong ty theo danh sach chdt ngay 19/03/2021 déu c6 quyén tham
du Dai hoi déng cd dong. Cd doéng co thé truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai
dién cta minh tham dy. Truong hop ¢ nhiéu hon mot nguwoi dai dién theo uy
quyén dugce ctr thi phai x4c dinh cu thé sb cb phan va sb phiéu bau ctia mdi ngudi
dai dién.

Khach moi tai Dai hoi

La céac chirc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC khong
phai 1a cb dong Cong ty nhung duge moi tham du Dai hoi.

Khach méi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trur trudong hop duge Chu toa Dai
hdi moi, hodc ¢6 dang ky truée véi BTC va duge Chi toa Dai hoi dong y).

Dai biéu tham dy Dai hdi phai tuin thi

Dung gio, trang phuc lich sy, trang trong, gidy td tuy than,... theo yéu cdu cua
BTC.

Nhéan ho so tai liéu phuc vu Dai hdi tai bd phdn dén tiép trude hoi truomg Pai hoi.
C6 dong dén muén co quyén ding ky ngay va sau do ¢ quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dirmg Dai hdi dé cho cb
doéng dén muon dang ky tham du; két qua biéu quyét cac van dé da duoc tién hanh
bicu quyét trude khi Dai biéu d6 dén tham du s& khong bi anh hudng.
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Dé dién thoai & ché do rung hoic tit mdy, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuén thu cac quy dinh ctia BTC, ciia Chu toa diéu hanh Dai hoi.

Trudng hop c6 Dai biéu khéng tuan thu nhimg quy dinh vé kiém tra hodic céc bién

phap, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mdt cach cin trong, c6 thé tir

chdi hodc truc xudt Dai biéu néi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai hoi

dién ra mot cach binh thudng theo chuong trinh ké hoach.

Chii toa Dai hoi

Chu tich HDQT s& 1a Chu toa didu hanh Dai hdi hodc ty quyén cho thanh vién

HDPQT khac lam Chu toa diéu hanh Dai hdi. Truong hop Chu tich ving mit hodic

tam thoi mét kha ning lam viée thi cac thanh vién con lai bdu mot ngudi trong s6

ho lam Chu toa cudc hop; truomg hop khong cé nguoi cé thé lam Chu toa thi

Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé bai hoi déng cd dong bau Chu toa cudc hop

trong sb nhirng nguoi du hop va ngudi ¢ sb phiéu biu cao nhit 1am Chu toa cudc

hop.

Nhiém vu va quyén han ctia Chu toa:

= Piéu hanh cong viéc cia Pai hdi theo chuong trinh, quy ché lam viéc cta Dai
hoi.

= Phan cdng, gi6i thidu dai dién thanh vién HPQT, Ban Tdng Giam dbc, BKS
Cong ty trinh bay cac quy ché, béo cdo, to trinh tai Dai hoi.

=  Gi6i thiéu thanh phan Poan chu tich dé Dai hoi biéu quyét.

= Gidi thi¢u thanh phan Ban Thu ky dé Pai hoi biéu quyét.

=  Gidi thi¢u thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi bidu quyét.

* Huéng dan cic Dai biéu thao luan.

= Trinh bay cic ndi dung va két ludn nhitng vin dé cin thiét dé Dai hoi biéu
quyét.

= Tra loi va ghi nhan nhitng van dé thudc ndi dung chwong trinh da dugce Pai hoi
thong qua.

= Phé chuén, ban hanh cdc vin ban, két qua, bi€n ban, nghi quyét cua DPai hoi
sau khi két thic Dai hoi.

Ban kiém tra tw cach cb déng du Pai hoi

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong du Dai hoi do Hoi dong quan tri quyét dinh. Ban

kiém tra tu cach cb dong dy Dai hoi nhan giéy tor cia ¢b dong hodc nguoi dugce uy

quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 1& va déi chiéu véi danh séch cb dong c6 quyén

du hop chét ngay 19/03/2021; Phéat Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét, Phiéu bau bd

sung thanh vién HPDQT, cac bdo cao, t& trinh va cac tai liéu khac trude khi Pai hoi

chinh thtrc duoc tién hanh.
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7. Thuw ky Dai hoi
- Nhiém vu va quyén han:
= Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Dai hoi.
= Tiép nhén phiéu diang ky phat biéu cta Dai biéu.
= Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong.
= b trg Chi toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop DPHDPCD va thong
bao dén céc c6 dong theo diing quy dinh phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.

- Cht toa va Thu ky cude hop c6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét dé diéu
khién cude hop mét cach hop ly, co trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong
qua va phan anh dugc mong mudn cia da sb ngudi du hop.
8. Ban kiém phiéu
- Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu dé Pai hoi thong qua bidu quyét bing cach
gio Thé biéu quyét.
- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
= Phd bién nguyén tic, thé 16, huong din cach thirc biéu quyét va bdu bd sung
thanh vién HPQT.

= Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét va phiéu bau bd sung thanh vién HPQT,
1ap bién ban kiém phiéu va bién ban bau bd sung thanh vién HPQT, cong bd
két qua; chuyén bién ban cho Chu toa phé chudn két qua bidu quyét va két qua
bau bé sung thanh vién HDQT.

9. Phat biéu tai Pai hoi
Dai biéu tham dy dai hoi khi muébn phat biéu y kién phai dugc sy ddng y ciia Chu
toa Pai hoi. Dai biéu phat biéu ngz’in gon va tap trung vao dang nhitng ndi dung
trong tdm can trao dbi, phtt hop véi ndi dung chuong trinh di dugce Pai hoi thong
qua hodc giri ¥ kién bing vin ban cho Thu ky Dai hoi téng hop bao cao Chi toa.
Chti toa Pai hoi s& sdp xép cho Pai biéu phat biéu theo thir tw ding ky, ddng thoi
giai dap cac thic mic cua Pai biéu tai Pai hoi hodc ghi nhén tra 161 sau bing vin
ban.

10. Thé 1¢ biéu quyét tai Dai hgi

a. Cdc quy dinh chung vé biéu quyé"t

- MBOi ¢ phén s& hiru hodc dai dién s& hitu tng véi mot don vi biéu quyét.

- Mbi Dai biéu dén tham dy Pai hdi s& dugc Ban td chirc Dai hoi phat:
= Mdt (01) “Thé biéu quyét” c6 ghi ma Dai biéu, s6 ¢b phan s hitu va/hodc dai

dién, c6 déng diu treo Cong ty. Phuong thirc ndy dung dé thong qua cac van
dé chung trong Dai hdi trlr cac bdo cdo va to trinh tai Dai héi (t& trinh danh
sach tng vién thanh vién HDQT dugc théng qua biang hinh thirc gio Thé biéu
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quyét).

= Mot (01) “Phiéu biéu quyét” c6 ghi ma Dai biéu, sé ¢b phin s hitu va/hoic
dai dién, ¢6 déng déu treo Cong ty dung dé biéu quyét ddi véi cac bdo céo, to
trinh trong Dai hoi. Phuong thirc nay dung dé théng qua cic bdo céo va to
trinh tai Pai hdi (trir to trinh danh sach ang vién HDQT).

= Mot (01) “Phiéu bau bd sung thanh viéen HPQT” c6 ghi ma Pai bidu, s6 cd
phan s& hitu va/hoic dai dién, c6 dong diu treo Cong ty ding dé bau bd dung
thanh vién HDQT cua Cong ty.

b. Thé thirc biéu quyét
Tét ca cac van dé tai Pai hoi s& duge biéu quyét thong qua cac phuong thie sau:

- Phuong thic gio “Thé biéu quyét”: Mdi Pai biéu dugc phat mot (01) Thé biéu
quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac dai biéu biéu quyét thi gio Thé
biéu quyét 1én cao. Phuong thirc nay dung dé thong qua céc vén dé chung trong
Dai hdi trir cdc bao cdo va to trinh tai Dai héi (to trinh danh sach Gng vién thanh
vién HDQT duge théng qua bing hinh thirc gio Thé biéu quyét).

Theo do, tung van dé duogc dua ra trude Pai héi thude thim quyén cua Dai hoi
ddng cd dong dédu duogce xin y kién theo trinh tu:

= Tén thanh (d0ng ¥) v6i ndi dung vira duge trinh;

= Khéng tan thanh (khéng ddng ¥) v&i ndi dung vira duoe trinh;

= Khéng cé y kién véi ndi dung vira duge trinh.

- Phuong thirc ndp “Phiéu biéu quyét”: Mbi Dai biéu dugc phat mot (01) Phiéu bidu
quyét trong d6 co6 ba (03) y kién: tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién véi
timg van dé. Dai biéu s& danh diu “X” vao 6 lya chon. Phuong thirc nay dung dé
thong qua cac bao cdo va to trinh tai Pai hdi (trir to trinh danh sach Gng vién
HDbQT).

c. Thé I¢ biéu quyét
Ctr mét (01) ¢b phin twong duong véi mot (01) quyén bidu quyét. Mdi Pai biéu
tham du dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cip mét (01) Thé
biéu quyét va mot (01) Phiéu biéu quyét.

- Tai ngay chdt danh sach cd doéng (ngay 19/03/2021), téng sb ¢ phin cua Cong ty
1a: 15.000.000 cb phan twong duwong véi 15.000.000 quyén biéu quyét.

- Cac véan dé can ldy biéu quyét tai Pai hoi chi dugc thong qua khi c6 sé ¢b dong
dai dién it nhit 51% tdng s6 cb phan co6 quyén biéu quyét cta tat ca cd dong du
hop chép thuan. Riéng mot sd trudng hop van dé biu quyét dugc quy dinh tai
khoan 3, Diéu 20 Piéu 1é t chirc va hoat dong ctia Cong ty thi phai ¢6 su chip
thuan ctia ¢6 dong dai dién it nhit 65% téng sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua
tat ca c6 dong du hop chép thuan.
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11.

Thé I¢ biu civ

Viéc biu thanh vién Héi dong Quan trj duge thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, dugc thuc hién theo Quy ché bau cir bd sung thanh vién Hoi ddng Quén tri
nhiém ky 2019 - 2024 duoc thong qua tai Dai hoi.

Ghi nhan két qua biéu quyét va két qua bau bé sung thanh vién HPQT

Tai Dai hoi, Dai hoi déng ch dong s€ thong qua Ban Kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh, khong c6 y kién
cua tirng ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén va bao cdo két qua kiém phiéu
biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong.

Ban kiém phiéu s& kiém tra sé phiéu bau bd sung thanh vién HPDQT va chiu trach
nhiém ghi nhén va béo cdo két qua bau bd sung tai Dai hoi déng c¢b déng theo Quy
ché bau cir b6 sung thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2019 - 2024,

Phiéu biéu quyét va Phiéu biu cir sau khi kidm s& duoc luu trit theo quy dinh.
THUC HIEN

T4t ca céc Pai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Pai hdi c6 trach nhiém
tuan thu day du cic ndi dung dd quy dinh tai quy ché nay, cic quy dinh, ndi quy,
quy ché quan 1y hién hanh ctia Cong ty va cac quy dinh phép ludt co6 lién quan.

TAt ca cac Pai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Pai hoi ¢o trach nhiém
chép hanh cac quyét dinh cua Chu toa, Ban td chirc Dai hoi, néu vi pham tuy theo
miurc do phai chép thudn cac bién phéap xir ly cua Chu toa Dai hdi tir viéc han ché
khong dugc phét biéu, truc xudt ra khoi hoi truong noi dién ra Pai hoi, khong
duoc tham gia biéu quyét, bau cir hodc chuyén sang co quan phéap luat xir Iy theo
trinh tu quy dinh cta phap luét.

Céc ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhit ap dung
theo quy dinh tai Diéu 1é t6 chuc va hoat dong cua Cong ty, Ludt Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 va céac van ban hién hanh cé lién quan ctia Nha nude.

Quy ché nay cé hi¢u lyc ngay sau khi dwoc Dai hi dong co dong Cong ty biéu
quyét théng qua.

Noi nhén: TP.HCM, ngay 24 thang 03 nam 2021
- C6 dong; TM. HQI PONG QUAD_{ TRI

- Luwu VP.HPOT.

ANG VAN THANG
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