Chuyén Tay - Chuyén Tam

Tp. H6 Chi Minh, ngayAL thang Olyndm 2021

- QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

- Can cit Lugt Doanh nghiép nam 2020 va cac van ban huéng dan thi hanh;, va
- Can cik Diéu Ié cua Cong ty cé phan Dich vu phdn phoi tong hop Dau Khi.

Pai hoi dong c6 dong thuong nién Cong ty ¢6 phan Dich vu phan phéi tong hgp Dau
Khi nim 2021 duoc t6 chirc va thuc hién theo Quy ché t6 chirc nhu dugce dé cap dudi day,
cac ndi dung khong dugc quy dinh tai Quy ché nay s€ dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu

Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Dai hoi c6 déng thudng nién
nam 2021 cua Cong ty ¢6 phan Dich vu phéan phéi tong hop Dau Khi (“PSD”). Dam bao
Pai hoi duoc tién hanh cong khai, cong bing va dan chi.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché ‘nay ap dung cho viéc to chu‘c Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021
ctia Cong ty c¢b phan Dich vu phan phéi tong hop Dau Khi (goi tit 1a “Pai hdi 7).

Dieu 3. Yéu cau chung
3.1, Tét ca cac ¢b déng dén tham du Pai hdi in mic chinh té.

3.2. C6 dong khi vao phong hop dai hoi phai ngoi dung vi tri hodc khu vuc do Ban t0
chure dai hdi quy dinh. Tuén thu viéc sap xép vi tri cua Ban t6 chirc;

3.3. Khéng hut thude 14 trong Phong dai hoi; khong tu tién di lai, khong néi chuyén
riéng, dé dién thoai di dong & ché do rung.

Diéu 4. Piéu kién tién hanh Pai héi

Dai hdi dugce tlen hanh khi c6 s6 cb dong hodc dai dién cd dong tham du dat it nhét
50% s6 co phan co quyén biéu quyét ciia PSD.

Diéu 5. Piéu kién tham du va quy dinh vé iy quyén
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5.1. Céc cb dong co quyén truc tiép tham du Dai héi theo thong bdo moi hop.

5.2. Truong hop c6 dong khong tham gia true t1ep ¢6 thé uy quyen cho dai dién cua
minh tham dy Pai héi. Pai dién theo tty quyén khong nhit thiét phai 14 c¢6 déng cia PSD.

5.3. Viée iy quyén phai 1ap bing vin ban va:
- La ca nhan thi phai dugc ky boi ngudi iy quyén;

- La o chirc phai dwoc ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi duge iy quyen hop
1€ cua t6 chire d6 ky va dong dau;

- Trong trudng hop khéc thi phai c6 chit ky cia ngudi dai dién theo phap ludt cia cb
dong.

5.4. Ngudi duge iy quyén du hop Pai hoi phai giri van ban ity quyén cho Ban t6 chirc
trude khi vao phong hop.

Chuwong II: QUYEN HAN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 6. Quyén han va nghia vu cic ¢6 dong pho thong khi tham gia Pai héi

6.1. Céc cb dong hodc dai dién c6 dong c6 quyén biéu quyét thong qua cac ndi dung
thudc tham quyén theo chuong trinh dai hoi.

6.2. Mdi co dong co tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét trong g véi tong s6 co
phan sé hiru va duoe iy quyén.

- Ga M51 c6 dong hoic dai dién cd dong khi dén tham du Pai hoi phai mang theo G1éy
moi hop, gidy to tuy than va glay tty quyén (trong truong hop y quyén tham du) gui Ban t0
chirc Pai hoi dé kiém tra dleu kién tham du dai hoi va nhén duoc phleu biéu quyét, phiéu
bau (néu c6) (c6 ghi mi s6 c6 dong va s6 b phan ¢6 quyén biéu quyét ma minh dai dién c6
dong dau treo cua PSD).

6.4. Co déng hodc dai dién ¢ dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau dé cé
quyen tham gia biéu quyét tai Dai héi, nhung Chu toa khong c6 trach nhi¢m dirng Dai hoi
dé cac cb dong hodc dai dién cd dong ding ky va hiéu luc cua cac 1an biéu quyét da tién
hanh khong bi anh hudng.

6.5. Cac cb dong hodc dai dién cé dong khi tham gia dai hoi can:

- Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay;

- Hoan thanh cac thu tuc dang ky tham dy DPai hdi véi Ban t6 chirc Pai hoi;

- Nghiém chinh chip hanh ndi quy tai Dai héi, ton trong két qua 1am viéc tai Dai hgi.
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Dieu 7. Quyéen han va nghia vu ctia Ban to chirc Pai Hoi, Ban kiém tra tw cach

Pai biéu, Ban kiém phiéu
7.1. Ban t6 chitc Pai hoi nhan gidy to ¢ dong dén hop, phat cac tai liéu va phleu biéu
quyét, phiéu bau thuc hién cac cong tac to chirc khac.
7.2. Ban kiém tra tu cach Pai biéu do Ban té chirc Pai hoi ¢ dong dé cur, cd trach
nhiém kiém tra va bao cao trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cac ¢6 déng/dai dién co

dong tham du Dai hoi.
7.3. Ban kiém phiéu do Ban té chirc Dai hoi cb dong d& ctr va duge Dai hoi biéu quyet

thong qua. Ban kiém phiéu ¢ cac nhiém vu sau
- Xac dinh két qua biéu quyét, bau ctia cb dong vé cac van d@ théng qua tai Dai hoi

- Nhanh chéng théng bao cho Thu ky Pai hoi két qua biéu quyét, bau
7.4. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai lam viéc trung thuc,

chinh x4c va chiu trach nhiém vé két qua kiém phiéu.
Diéu 8. Quyén han va nghia vu cia Chu tich doan va Thu ky Pai hoi

8.1. Ban t6 chirc Pai hoi d& cir Chi tich Poan, Thu ky Pai hoi va phai duoc Dai hoi

biéu quyét thong qua bang hinh thuc gio tay.
8.2. Chu tich doan goém Chii tich va cac thanh vién. Chu tich 1a ngudi Chu toa Pai hoi
8.3. Quyét dinh ciia Chii toa vé cac van dé, trinh tur, thu tuc hodc céac sy kién phat sinh —
0
zONG :

ngoai chuong trinh Pai héi s& mang tinh phan quyét cao nhét.
co PHAJ
DicH wy

8.4. Chu toa s& tién hanh cac cong viéc xét thiy 14 can thiét dé di€u khién Dai hdi mot
: 1 PHG Tig

cach hop I¢, co trat tu va bao dam Dai héi phan anh dugc mong mudn cua da s6 dai bicu
DAU Knj
7.P HO CY

tham du.
8.5. Khong can ldy y kién Pai hoi, Chu toa Dai hdi ¢6 quyén tri hodn Dai hoi di co du

56 nguoi dang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khéac hozc thay déi dia diém néu

nhan thdy ring:
- C6 nguoi du hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trt tu, c6 nguy co lam cho cude hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

- Su tri hodn 4 can thiét dé cac cong viéc cia Dai héi duge tién hanh mét cach hop

1.




8.6. Tbu ky Dai héi thuc hién cac cong viéc trg gitp theo phan céng cua Chu tich
doan. Cu thé nhitng nhiém vu sau:

- Ghi chép day du, trung thuc ni dung din bién tai Pai hoi va nhitng van dé da duoc
co dong hodc dai dién c¢6 dong thong qua hoac con luu y tai Dai hoi;

- Soan thao nghi quyét dai hoi va cac quyét dinh vé nhitng van & da dugc thong qua
tai Dai hoi.

- Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu va cac cau hoi bang vin ban cta co dong.

- Cac nhiém vu khac theo su phéan cong cua Chu tich doan.

Chuwong I1I: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

Piéu 9. Cac ndi dung thong qua tai Dai hoi

9.1. Danh sach Chu tich doan, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu Pai hoi;

9.2. Bdo céo cia Hoi dong quan tri, Ban giam ddc va Ban kiém soat;

9.3. Céc ndi dung khac theo chuong trinh dai hoi:

9.4. Du thao Nghi quyét dai hoi.

Diéu 10. Biéu quyét tai Pai hoi

10.1. Dai hoi thao luén ting Van deé trong n¢i dung chwong trinh. Sau khi két thiic phan
thao luan sé tién hanh phan biéu quyét timg vén d@ theo thir tyr ndi dung dd duge thong qua
trong chuong trinh dai hdi, tuy theo hiéu 1énh va diéu khién cia Chu toa.

10.2. Déi véi cac ndi dung vé danh sich Doan chu tich, Thu ky va Ban kiém phicu;
Chuong trinh dai hoi, Quy ché t6 chire, Quy ché bau bo sung, cac co dong/dai dién c6 dong
s€ biéu quyét bang hinh thirc gioi tay.

10.3. Déi VOl mdi ndi dung néu tai Bléu 9.3 cua Quy ché nay, cac co dong/dai dién ¢
dong s& biéu quyét bang phiéu biéu quyet c6 dong/dai dién cb dong s& danh dau vao cac 0
(Dong ¥, Khong a’ong Y, Khong co y kzen) clia timg van dé trén phiéu bleu quyét, sau dé
chuyen lai phiéu biéu quyét cho Ban té chirc. Trong qua trinh hop, cac ¢ dong co thé biéu
quyét trude cac ndi dung va chuyén phiéu biéu quyét cho ban t6 chirc.

10.4. Phiéu biéu quyét khong hop 1é trong cac trudng hop sau:

- Phiéu khong do Cong ty phat hanh;

- Phiéu khong c6 chit ky cua cd dong/dai dién co dong; hoidc
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- Dénh diu véo tir 2 6 trd 1én tai mdi van d& can biéu quyét.
10.5. Phiéu biéu quyét dugc xem 1a déng ¥ trong cac truong hop sau:
- Chon 6 “Péng ¥'; hodc

- Khica3o (“Dong V", “Khong dong ", "Khéng cé ¥ kién”) khéng duoc danh diu
tai moi van dé can lay y kién.

10.6. Ngay sau khi cac cb dong/dai dién co déng da biéu quyet xong ting van dé, Ban
kiém phiéu s& tién hanh thu lai phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu.

10.7. i v0i cac van @& phat sinh trong cugc hop (do Dai hoi cb dong dua ra ngay
trong cudc hop) can bleu quyet viéc biéu quyét s& thuc hién nhu trén (bang phleu biéu
quyét bd sung cho cac vén dé phat sinh dugc in va phat kém).

10.8. Ban Kiém phleu phai ghi nhén thong tin trong khi bleu quyet va lap bién ban két
qua biéu quyet sau khi biéu quyét xong. Noi dung bién ban bao gom Téng s6 ¢b déng tham
gia du hop, téng s c6 dong tham gia biéu quyét, sb va ti 1& phiéu hop 1€, phleu khong hop
18, s6 va ti 1& phiéu dong y/khong dong y/khong cé y kién cho timg van dé da biéu quyét.

10.9. Nhimg c6 dong tham dy hop ma khéng tham gia biéu quyét thi coi nhu déng ¥
vOi cace ndi dung biéu quyét cua Pai hoi.

Piéu 11. Thong qua bing biéu quyét tai Pai hoi

Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép 2014, trir truong hop biéu quyet thong qua viéc |
sira doi, bo sung Piéu 1& PSD phai dat it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét chap thuan cac |
ndi dung khac dugc coi la thong qua bing bleu quyét tai Dai héi khi ¢ it nhat 50% tong so
¢6 phan c6 quyen biéu quyet cua tat ca cac cd dong/dai dién c6 dong du Pai hoi biéu quyet,_\
thong qua.

Chwong IV: PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
Diéu 12. Nguyén tic va hinh thirc phat biéu y kién

12.1. Chu tich doan wu tién cac cau hoi/thao luin bang van ban duoc cé dong ding ky
trude voi Thu ky Pai hoi.

12.2. C dong/dai dién ¢6 dong tham du Pai hoi khi muén phat biéu v kién thao luan
phai dugce su dong vy cua Chu tich doan.

12.3. C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung vao dung nhirng n6i dung trong tdm can
trao doi, phu hgp véi ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai héi da dugce théng qua. Chu




tich doan s& sip xép cho ¢ dong phat biéu theo thir tw dang ky. Trong truong hop c6 nhiéu
cau hoi vé cung mét ndi dung, Chu tich doan sé tong hgp va tra 161 theo nhém céu hoi.

12.4. Trudng hop da hét thoi gian thao ludn ma c6 déng van con c6 cau hoi thi Chu
tich doan cé trach nhiém ghi nhén va tra 161 bang van ban guri vé dia chi cua c6 déng do
ngay sau Dai hoi.

Chwong V: KET THUC PAI HOI
Piéu 13. Bién ban hop, Nghi quyét ciia Pai hoi

Tat ca cac ndi dung tai Dai hoi phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao bién ban, cac van dé
chinh thong qua phai dugc ghi vao Nghi quyét. Nghi quyét cua Dai héi phai duge doc va
thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Chwong VI: CAC PIEU KHOAN KHAC
Piéu 14. Trudong hop tb chire Pai hi khong thanh

14.1 Trong vong 30 phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, cudc hop Pai hoi
lan thtr nhét khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu 4 cuia Quy ché nay. Ban t6
chirc ¢6 quyén xin y kién Dai hoi bang hinh thirc biéu quyét gio tay, néu dugc da s6 c6 dong
tham du dong v thoi diém khai mac c6 thé dugc lui lai dé chd thém cb dong tham du dé du
diéu kién t6 chirc Pai hoi. Trong truong hop khong dii s6 ¢o dong tham dy thi viéc triéu tap
Dai héi lan thr hai sé dugc tién hanh trong vong 30 ngay ké tir ngay cudc hop Dai hoi lan
thir nhét du dinh khai mac. Cudc hop Dai hoi lan thir hai chi dugc t1en hanh khi co s6 ¢b
dong/dai dién cd dong du hop dai dién cho it nhat 33% co dong co quyen biéu quyet

14.2 Truong hgp cude hop tricu tép Dai ho1 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai Diéu 14.1 ciia Quy ché nay thi viéc triéu tap Pai hdi lan thir ba sé duoc
tién hanh trong vong 30 ngay ké tir ngay cudc hop Pai hoi lan tht hai du dinh khai mac va
khéng phu thude vao sé luong/dai dién c6 dong tham du hop.

Piéu 15. Hi¢u hre

Quy ché nay gdm 6 Chuong, 15 Diéu va c6 hiéu luc ké tir khi dugc Dai hoi dong co
dong thong qua.
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